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1 INTRODUCAO

Se houve tempo em que o conhecimento era avaliado apenas por uma gama de
informacdes advindas do repasse de conquistas alheias, ndo se justifica mais tal postura nos
dias de hoje. Conhecer implica, sobretudo, estar inserido em um mundo em constante mudanca
e poder nele interferir, propor alternativas, questionar o ja-dito e o ja-feito. Agenciar, monitorar
informacdes, transformando-as em novos conhecimentos.

A partir dessa perspectiva assume-se, por decorréncia, um conceito de aprendizagem
fundamentado numa postura que leve a permanente constru¢cdo do saber, em processo
dindmico e ininterrupto de modo a dar conta do dialogo com as transformacGes e avancos
sociais, também constantes.

Nesse sentido, as Normas para Redacdo de Trabalhos Cientificos da Fasf, denominada
doravante de Manual de normalizacdo de trabalhos académicos, que ora se apresenta, vem
coadunar-se com o afa de mais e mais se produzir conhecimento nesta Instituicdo de Educacgéo
Superior (IES), cumprindo a sua missdo de trabalhar a Educacdo voltada para a formacao
integral do ser humano, captando talentos e formando profissionais num ambiente propicio ao
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extenséo, visando satisfazer as principais
demandas sociais.

A obrigatoriedade da elaboracdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) — se
prevista no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) — no final de curso na graduacdo nao devera
ser vista, portanto, como uma dificuldade a mais, sendo como uma oportunidade de
crescimento dos alunos que aqui estudam, do corpo docente e de toda a Instituicdo, inerente a
este quesito, a obrigatoriedade se estende para 0s cursos de pds-graduacdo — nivel lato sensu,
especificos para formagao de professores (BRASIL, 2018), mediante legislacio especifical.

Com este manual, objetiva-se, pois, orientar os alunos ?dos cursos de graduagio e de
pos-graduacdo da Fasf — Luz-MG para a elaboragédo de trabalhos cientificos (monografias,
trabalhos de concluséo de curso, artigos cientificos, relatorios etc.). A formatacdo seguird a

organizacéo textual e as regras gerais de apresentacéo relatadas a partir da secéo 3.

! Consulte o Projeto Pedagdgico de seu curso e/ou legislagdo pertinente.
2 Em tempo: a partir desta secdo, todas as mencdes referentes: ao aluno, ao estudante e ao pesquisador;
contemplam os dois géneros (masculino e feminino).
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2 DEFINICAO

Este manual de normalizacdo apresenta orientacdes para a elaboracdo de trabalhos
académicos — similares.

Segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) na NBR 14724, o
trabalho académico é compreendido por Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC), Trabalho de
Graduagdo Interdisciplinar (TGI), Trabalho de Conclusdo de Curso de especializa¢io® e/ou
aperfeicoamento e outros (ABNT, 2011).

Por trabalho académico, conforme a NBR 14724, entende-se por:

documento que representa o resultado de estudo, devendo expressar conhecimento
do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da disciplina, médulo,
estudo independente, curso, programa e outros ministrados. Deve ser feito sob a
coordenacdo de um orientador (ABNT, 2011, p. 4).

Diante do exposto, projeto de pesquisa, monografia, relatorios técnico-cientificos,
pratica de ensino, projetos integradores, artigos cientificos, trabalho de concluséo de curso,
entre outros; fazem parte do elenco de trabalhos académicos passiveis de serem elaborados por

estudantes de graduacdo e pds-graduacéo lato sensu da Fasf.

3 Conforme a Resolucdo CNE/CES n° 1, de 6 de abril de 2018; o Trabalho de Conclusdo de Curso — de nivel lato
sensu — deixou de ser obrigatdrio, exceto para areas de formacao de professores, que seguiré legislacdo especifica.
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3 PROJETO DE PESQUISA

Esta secdo apresenta orientagcdes para a elaboracdo de um projeto de pesquisa. Sem
pretender esgotar o assunto, é importante ressaltar que ndo existe modelo e regras Unicas para
a elaboracéo de projeto de pesquisa.

Neste sentido, Tozoni-Reis (2009, p. 51) afirma: “Por projeto de pesquisa entendemos
ndo um caminho de traco Unico, rigido e engessado, mas um caminho que possa, a0 mesmo
tempo, evitar os imprevistos e nos preparar para eles, criando condi¢Ges concretas para evitar
que nos imobilize”.

Conceitua-se projeto de pesquisa, conforme Gil (2010, p. 3), como “o documento
explicitador das agdes a serem desenvolvidas ao longo do processo de pesquisa”. O projeto
deve conter “os objetivos da pesquisa, apresentar a justificativa de sua realizagdo, definir a
modalidade da pesquisa e determinar os procedimentos de coleta e analise de dados”, bem
como, explicitar o cronograma e a “indicagdo dos recursos humanos, financeiros e materiais
necessarios para assegurar o €xito da pesquisa”.

Para Boaventura (2011, p. 27), “a elaboracdo do projeto de pesquisa, por fases, deve
ser enfatizada para a efetivacdo da proposta, etapa por etapa”.

Com base neste contexto, € no projeto de pesquisa que sdo descritos 0s caminhos a
serem percorridos para o alcance dos objetivos da investigacao.

Para Silva e Menezes (2005), o projeto deve ter elementos que respondam aos seguintes
questionamentos: 0 que sera pesquisado? O que se vai fazer? Por que se deseja fazer a
pesquisa? Para que se deseja fazer a pesquisa? Como sera realizada a pesquisa? Quais recursos
serdo necessarios para sua execucdo? Quanto vai custar, quanto tempo vai se levar para
executa-la e quem serdo 0s responsaveis pela sua execugdo?

As respostas para 0s questionamentos apresentados podem dar suporte para a
elaboracdo do projeto. No entanto, uma das dificuldades para elaborar o projeto trata da

escolha do tema, assunto a ser abordado na proxima segao.
3.1 Da escolha do tema
A escolha de um tema para o trabalho de pesquisa recebe a influéncia de dois fatores

principais, que séo: (1) os fatores internos e (2) os fatores externos.

Os fatores internos envolvem trés caracteristicas, que séo:
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13 Afetividade em relagdo a um tema ou alto grau de interesse pessoal. Para se trabalhar
uma pesquisa é preciso ter um minimo de prazer nesta atividade. A escolha do tema esta
vinculada, portanto, ao gosto pelo assunto a ser trabalhado. Trabalhar um assunto que nao

seja do seu agrado pode tornar a pesquisa num exercicio de tortura e sofrimento.

2% Tempo disponivel para a realizacao do trabalho de pesquisa. Na escolha do tema, deve-
se levar em consideracdo a quantidade de atividades a cumprir para executar a pesquisa e

medi-la com o tempo dos trabalhos a cumprir no cotidiano.

3% O limite das capacidades cognitivas® do pesquisador em relagdo ao tema pretendido.
E preciso que o pesquisador® tenha consciéncia de sua limitagio de conhecimentos para ndo
entrar num assunto fora de sua area. Se a sua area de conhecimento / formacdo é a de

ciéncias humanas, entdo atenha-se aos temas relacionados a respectiva area.
Ja os fatores externos envolvem trés caracteristicas, que sao:

13 A significacdo do tema escolhido, sua novidade, sua oportunidade e seus valores
académicos e sociais. Na escolha do tema, deve-se tomar cuidado para nao executar um
trabalho que pode ndo interessar a ninguém. Se o trabalho merece ser feito, que ele tenha

uma importancia qualquer para pessoas, grupos de pessoas ou para a sociedade em geral.

2% O limite de tempo disponivel para a conclusdo do trabalho. Quando a instituicdo
determina um prazo para a entrega do relatorio final da pesquisa, ndo enverede por assuntos
que ndo permita cumprir este prazo. O tema escolhido deve estar delimitado dentro do
tempo possivel para a conclusao do trabalho.

3?) Material de consulta e dados necessarios ao pesquisador. Outro problema na escolha do
tema é a disponibilidade de material para consulta. Muitas vezes o tema escolhido é pouco
trabalhado por outros autores e ndo existem fontes secundarias para consulta. Este problema
ndo impede a realizacdo da pesquisa, mas deve ser levado em consideracao para que o tempo

institucional ndo seja ultrapassado.

Com base nas caracteristicas contidas nos fatores internos e nos fatores externos’

> Trata-se das habilidades: raciocinar, aprender, pensar, ler, atencao.

& Considerando as diversas identidades de género, a partir desta insercdo, sera usado o termo “o pesquisador”
para se referir a pessoa responsavel pela pesquisa, independentemente de sua identidade de género.

7 Texto adaptado de: NAKAMURA, T. M. T.; REZENDE, D. M. L. C. Apostila de metodologia do trabalho
cientifico. Luz/MG: Fasf, 2006. (mimeo), p. 44-50.



descritos, percebe-se a importancia da escolha do tema em uma investigagéo cientifica.

Na préxima secdo, apresenta-se a Estrutura do Projeto de Pesquisa, descrevendo-a parte

por parte, seguida dos respectivos exemplos.

3.2 Estrutura de projeto de pesquisa

A estrutura de um projeto de pesquisa trata da base ou arcabouco que mostra como a

pesquisa deverda ser organizada, cujos elementos ou partes estdo descritos no Quadro 1.

Quadro 1 — Estrutura de projeto de pesquisa.

ESTRUTURA DE PROJETO DE PESQUISA
ESTRUTURA ELEMENTOS OBSERVACOES

PARTE EXTERNA | Capa (Obrigatoria)
ELEMENTOS | Folha de Rosto (Obrigatoria)
PRE- LISTAS (Opcional)®
TEXTUAIS | SUMARIO (Obrigat6rio)

1 INTRODUCAO (Obrigatéria)

1.1 Justificativa (Obrigatdria)
< 1.2 Problema e hipotese (Obrigatorio)
E 1.3 Objetivos (Obrigatdrio)
LLJ 1.3.1 Obijetivo geral (Obrigatorio)

= |ELEMENTOS . - O

Z | TEXTUAIS 1.3.2 Objetivos especm?os (Obrigatario)
L 2 REFERENCIAL TEORICO (Obrigatdrio)
~ 3 METODOLOGIA (Obrigatoria)
E 4 CRONOGRAMA (Obrigatorio)
5 ORCAMENTO (Obrigatorio)

6 EXECUTOR (Opcional)

REFERENCIAS (Obrigatéria)

FLEVES 9% | GLOSSARIO (Opcional)
APENDICE (Opcional)

TEXTUAIS ANEXO (Opcional)

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

Para melhor entendimento da estrutura completa do projeto de pesquisa, as partes que

a compde serdo detalhadas nas proximas secdes.

® Torna-se obrigatdria e especifica, quando houver mais uma utilizagdo (de Figura; Quadro; Tabela) no documento.
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3.2.1 Capa

[Componente Obrigatorio]. A Capa é a protecéo externa do trabalho, sobre a qual se

imprimem informacdes indispensaveis a sua identificacdo, que sao:

Nome da instituicdo por extenso em letras maiusculas, em negrito, centralizado, tamanho 12,

digitado na primeira linha da pagina.

Nome do curso, por extenso em letras maiusculas, em negrito, centralizado, tamanho 12,

digitado na terceira linha da pagina.

Nome do autor: por extenso em letras maiusculas, em negrito, centralizado, tamanho 12,

digitado na quinta linha da pagina.

Titulo do trabalho: em letras maiusculas, em negrito, centralizado, no meio da pagina,

tamanho 12. Se houver subtitulo, acrescente dois pontos ap6s o titulo, digitar com letras
mindsculas, exceto nomes préprios. E se houver mais de um volume, especifique-os.

Local: cidade onde esta situada a instituicdo em que sera apresentado o trabalho, seguida da
Unidade Federativa na forma abreviada (UF), digitados na penultima linha da péagina,

centralizado, em negrito, tamanho 12, em letras maidsculas.

Data: em algarismo arabico e digitados na ultima linha da pagina, centralizada, em negrito,

tamanho 12.

Figura 1 — Exemplo de Capa. Digitar na primeira linha

FACULDADE DE FILOSOFIA, CIENCIAS E / sem quebra de linha

LETRAS DO ALTO SAO FRANCISCO 4
NOME DO CURSO

NOME DO AUTOR

TITULO: subtitulo

LUZ - MG
ANO

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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3.2.2 Folha de rosto

[Componente Obrigatorio]. A Folha de Rosto apresenta os elementos essenciais a

identificacdo do trabalho. Deve-se apresentar a formatacéo descrita a seguir.

— Nome completo do autor — responsavel intelectual do trabalho, em letras maiusculas, em

negrito, centralizado, tamanho 12, digitado na primeira linha da pagina.

— Titulo do trabalho: deve ser digitado em letras maiusculas, em negrito, centralizado, no

meio da pagina (no sentido vertical e horizontal), tamanho 12; o titulo deve ser claro e

preciso, identificando o seu contetido e possibilitando a indexac&o da informacéo.

— Nota descritiva, indicando a natureza académica (projeto de pesquisa, monografia,
trabalho de concluséo de curso, relatorio técnico, entre outros) e o objetivo (aprovagdo em
disciplina, grau pretendido, entre outros); nome da instituicdo a que é submetido; curso,
area de concentracdo; nome do orientador e, se houver, do coorientador.

A nota descritiva deve ser digitada a duas entrelinhas do Titulo e 8 cm da margem

esquerda, com entrelinhas simples, tamanho 10, margens justificadas, em negrito.

— Local: cidade onde esta situada a instituicdo em que sera apresentado o trabalho, seguida
da Unidade Federativa na forma abreviada (UF), digitados na penultima linha da pagina,

centralizado, em negrito, tamanho 12, em letras maiusculas

— Data: ano de deposito (da entrega do trabalho), em algarismo arabico e digitada na ultima

linha da pagina, centralizada, em negrito, tamanho 12.

Figura 2 — Exemplo de folha de rosto.

NOME DO AUTOR

TITULO: subtitulo

Projeto de Monografia apresentado
a Faculdade de Filosofia, Ciéncias e
Letras do Alto S&o Francisco, como
quesito parcial da disciplina TCC I,
curso de XXXXXX.

Area de Concentragéo:

Orientador: Prof. ......

LUZ - MG
ANO

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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3.2.3 Listas

As listas sdo similares ao Sumario, e nelas constam os titulos e as respectivas
numeracOes de paginas ou folhas.

Conforme a NBR 14754 h& quatro tipos de listas, que sdo: (1) Lista de llustracdes; (2)
Lista de Tabelas e (3) Lista de Abreviaturas e Siglas e (4) Lista de Simbolos (ABNT, 2011).

A Lista de llustracbes ¢ constituida por “(desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outras)”. Se

necessario, pode ter lista prépria para cada tipo de ilustracdes (ABNT, 2011, p. 8).

Na Fasf, os tipos de ilustragdes citados, exceto quadros, fardo parte da Lista de

Figuras. Os quadros terdo lista propria, com a denominacdo, Lista de Quadros.

3.2.3.1 Lista de figuras

[Componente Opcional até uma figura; obrigatdrio quando for mais de uma figura].
A lista de figuras devera conter as mesmas informacdes apresentadas no texto. Ou seja,
as figuras devem ser descritas da mesma forma como aparecem no texto, com a mesma

formatacdo: inicial em maidscula, negritada, sequida da numeracdo sequencial, travessao,

titulo da figura e respectivo nimero de pagina.

Recomenda-se consultar a Sec¢do 7.13.1, para obter mais informacdes sobre figuras.

Veja o exemplo de lista na Figura 3.

Figura 3 — Exemplo de uma lista de figuras.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 — Historico setorial............... 17
Figura 2 — Eventos de 2004 a 2006.... 23
Figura (n) — XXXXXXX.....cocovnieinnns 35

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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Caso haja mais um elemento no texto [Figuras (graficos, imagens, esquema, mapas),
Tabelas, Quadros, Abreviaturas e Siglas e Simbolos], sera obrigatoria a inclusdo de uma lista

exclusiva no trabalho.

3.2.3.2 Lista de quadros

[Componente Opcional até um quadro; obrigatério quando for mais de um quadro].
A lista de quadros devera conter as mesmas informacdes apresentadas no texto. Isto é,
os quadros devem ser descritos da mesma forma como aparecem no texto, com a mesma

formatacdo: inicial em maiuscula, negritadas, sequida da numeracdo sequencial, travessao,

titulo do quadro.

=>» [CONSULTAR ase¢ao 7.13.2]

Veja o0 exemplo de lista na Figura 4.

Figura 4 — Exemplo de uma lista de quadros.

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Rotina SAS® para o
MPQ, variavel teor de Zn
na tibia.........cccceeeee. 40

Quadro 2 — Rotina SAS® para o
MNLEL, variavel teor
de Zn na tibia............... 41

Quadro (n) = XXXXX...coovrrrerrnenn 42

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

3.2.3.3 Lista de tabelas

[Componente Opcional até uma tabela; obrigatério quando for mais de uma tabela].

A lista de tabelas devera conter as mesmas informacdes apresentadas no texto. Ou seja,
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as tabelas devem ser descritas da mesma forma como aparecem no texto, com a mesma

formatacdo: todas as letras em maidscula, negritadas, sequida da numeracdo sequencial,

travessdo, titulo da tabela e respectivo niimero de pagina.

= [CONSULTAR a se¢éo 7.13.3]

Veja o0 exemplo de lista na Figura 5.

Figura 5 — Exemplo de uma lista de tabelas.

LISTA DE TABELAS

TABELA 1 - Eventos realizados em

TABELA 2 — Demanda de Alunos
em 2006........ccooevvriennnn 26

TABELA (n) - XXXXX

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

3.2.3.4 Lista de abreviaturas e siglas
[Componente Opcional até uma abreviatura ou sigla; obrigatorio quando tiver mais

de uma abreviatura ou sigla].
A lista consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,

seguidas de seus correspondentes por extenso.

= [CONSULTAR ase¢éo 7.3]

Na Figura 6 é apresentado um exemplo de lista de abreviatura e siglas.
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Figura 6 — Exemplo de uma lista de abreviaturas e siglas.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
ABNT Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas

BB Banco do Brasil

IBGE Fundagdo Instituto  Brasileiro de
Geografia e Estatistica

TAB. Tabela
(n) XXXXX

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
3.2.3.5 Lista de simbolos

[Componente Opcional até um simbolo; obrigatério quando ter mais de um
simbolo]. As informagdes sobre a lista sdo similares ao apresentado na lista abreviatura e

siglas.
Segue um exemplo de lista na Figura 7.

Figura 7 — Exemplo de uma lista de simbolos.

LISTA DE SIMBOLOS

HCI Acido cloridrico

MNLE1 Modelo ndo linear exponencial 1
R? Coeficiente de determinacdo

(n) XXXXXXX

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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3.2.4 Sumario (NBR 6027)*°

[Componente Obrigatorio]. O Sumario devera vir antes da Introducéo. E 0s nomes
dos elementos (as se¢Bes) que compdem o Sumario devem ser listados a partir da Introducéo.
E, conforme a NBR 6024, estes nomes devem ser idénticos aos citados no corpo do texto,

seguir a mesma formatacéo e adotar o sistema de numeracédo progressiva (ABNT, 2012a).

Figura 8 — Exemplo de sumério.

SUMARIO
1 INTRODUGAO........coomermrrcenrreenrceeereessronn. 6
1.1 JuStificativa.......ccveeeeerccce s 7
1.2 Problema e hipotese...........coccovirrrnenne. 8
1.3 ODJEtiVOS....c.cvcvivciciiiicicec s 9
1.3.1 Objetivo geral.........ccccoennnicniiiniciens 9
1.3.1 Objetivos especificos.......c..ccuvrvrirreninins 9

2 REFERENCIAL TEORICO .......ccocovevreae. 10
2.1 ASSUNEO A 10
2.2 ASSUNEO B..... 16
2.3 ASSUNEO C..ooovvere e 23
3 METODOLOGIA.......cootiiiiieneeiieienieens 29
4 CRONOGRAMA ...ttt 31
5 ORCAMENTO......ccomiiiriiiieiisreee 32

6 EXECUTOR......ccviiiriceccc e 33
REFERENCIAS.......coooomiiiieniieneeinssisninns 34

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

3.2.5 Introducéo

[Componente Obrigatdrio]. Na Introducdo deve ser apresentado o objeto de estudo,
dando uma visdo global do que sera realizado, formando os antecedentes que justificam a
pesquisa.

Inclui-se também a formulacéo de hipoteses (se houver), as delimitagdes do assunto,
0s objetivos propostos e a base tedrico-metodoldgica e conceitual. Deve ser redigida de forma
a despertar e prender a atencéo do leitor.

Na introducdo, sugere-se evitar ao maximo o uso de citacoes bibliograficas, pois o local
adequado para essas é a secdo Referencial Tedrico. No entanto, se utilizar citagdo, que seja na

forma indireta. N&o utilizar citacdo direta!

10 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: sumério. Rio de Janeiro: ABNT,
2012b.



23

Caso deseje, a secdo pode ser apresentada em texto corrido, mas desde que tenha a

aprovacao do professor-orientador.

3.2.6 Justificativa

[Componente Obrigatoério]. A Justificativa, como o proprio nome indica, é 0
convencimento de que o trabalho de pesquisa é fundamental para a resolugdo do problema.

Nesta secdo consta a apresentacdo das razGes de ordem tedrica e/ou pratica ou ambas
que possam justificar a realizacdo do trabalho de investigacéo.

Um aspecto relevante da secdo é considerar os objetivos da pesquisa e 0s beneficios que
os resultados da pesquisa podem possibilitar a aprendizagem.

Na elaboracdo da justificativa, deve-se tomar o cuidado de ndo se tentar justificar a
hipotese levantada (tentar responder ou concluir o que vai ser buscado no trabalho de pesquisa).

A Justificativa exalta a importancia do tema a ser estudado, ou justifica a necessidade
de se levar a efeito tal empreendimento. Deve apresentar, de forma clara, direta e convincente,
a relevancia da pesquisa sob duas ordens: 1%) de ordem social (a importancia para a sociedade:
pessoas, empresas, escolas, segmentos produtivos, entre outros) e 2%) de ordem académica (a
importancia para a area de conhecimento da qual o pesquisador faz parte).

Sob o ponto de vista académico, recomenda-se ao estudante realizar uma pesquisa

bibliométricall referente ao tema de investigacdo, a fim de verificar como a Comunidade

Cientifica percebe a questdo em termos de pesquisa académica concluida.

Em outras palavras, o estudante deve verificar o nimero de produgdes académicas (em
nivel Mestrado e Doutorado) realizadas sobre o tema em determinado periodo nas principais
Universidades, Centros Universitarios ou Faculdades.

A pesquisa deve ser delimitada, no minimo, aos ultimos trés anos e envolver cinco
Instituicdes de Ensino Superior.

Em todos os casos, recomenda-se, na fase de levantamento das publicag¢Ges, pesquisar,
no minimo, trés producgdes cientificas por instituicdo de ensino, conforme exemplificado

na Tabela 1.

11 A Bibliometria trata de um “conjunto de leis e principios aplicados a métodos estatisticos e matematicos que
visam o mapeamento da produtividade cientifica de periddicos, autores e representagdo da informagao” (Café;
Bréscher, 2008, p. 54).
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TABELA 1 — Pesquisa bibliométrica sobre a palavra-chave “Organizac¢Ges Sociais” (2020-

2022).

2020 2021 2022 TOTAL |TOTAL
UNIVERSIDADES = | D [ M [ D | M | D | M| D |GERAL
UFES 3 2 1 1 1 - 5 3 8
UFF - 1 2 - - - 2 1 3
UnB 1 - 2 2 - - 3 2 5
Unicamp 3 2 - - 1 - 4 2 6
UFSC 1 - 2 1 - - 3 1 4
Total | 8] 5] 7] 4] 2| -] 17] 9| 26

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022). Legenda: (M): dissertacBes de Mestrado.

(D): teses de Doutorado.

Na Tabela 1 apresentou-se um exemplo de bibliometria em que o tema para a pesquisa
bibliométrica foi a palavra-chave “Organiza¢des Sociais”.

No final, com os dados levantados na Tabela, o pesquisador devera discutir 0s
resultados, com propoésito de demonstrar a existéncia publicacdes académicas sobre o tema a
ser investigado, o que corrobora para a realizacdo da pesquisa.

Caso ocorra numero reduzido de publicagdes, recomenda-se estender o campo de
investigacdo (alterar os anos e incluir novas instituicdes) e/ou escolher novo tema.

Vale ressaltar que em todas as etapas, o orientador devera ser consultado, e que as

normas para elaboracdo da Tabela sejam seguidas.

= [CONSULTAR a secdo 7.13.3]

3.2.7 Problema e hipétese

[Componente Obrigatdrio]. O problema é a mola propulsora de todo trabalho de
pesquisa e devera ser formulado pelo préprio autor e que esteja relacionado ao tema escolhido.

N&o ha regras para se formular um Problema, mas alguns autores sugerem que ele seja
expresso em forma de pergunta, embora possa ser formulado como uma afirmativa. Na Fasf,
orienta-se que o problema seja apresentado na forma de pergunta.

Na formulagdo da situacdo-problema, o autor esclarece a questdo que o preocupa,
inquieta ou desperta sua curiosidade. O problema deve estar claro para o pesquisador e deve ser
apresentado de forma objetiva e precisa.

Para a elaboracdo da questéo de investigacdo e/ou problema, sugere-se fazer perguntas
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sobre o tema, uma vez que a indagacdo provoca a problematizacao a ser investigada.

Em relacdo a este aspecto, € importante mencionar que o problema é percebido pelo
pesquisador através da observacdo de um fato/evento que lhe desperte o interesse em realizar a
pesquisa.

Com este procedimento, o fato transforma-se num problema de investigacéo e, sobre
ele, formula-se perguntas, questionamentos que devem ser respondidos durante o processo de
pesquisa.

Sem perguntas ndo ha pesquisa!

O problema deve ser compativel com a realidade a ser pesquisada para nao se criar

expectativas que nao poderao ser alcancadas.

Exemplo:

Tema: Empreendedorismo Feminino

Problema: | Como o empreendedorismo inicial feminino esta configurado nos trés setores

da economia na regido Centro-Oeste de Minas Gerais?

A hipdtese — possivel resposta ao problema levantado — é sinénimo de suposicéo.

A Hipotese é uma afirmacdo categorica (uma suposicdo), que tente responder ao
Problema levantado sobre o tema escolhido para a pesquisa.

Portanto, a hipdtese corresponde a uma pré-solucéo para o Problema levantado. Porém,
deve-se realizar a investigacdo (levantamento, tratamento, analise e interpretacdo de dados)
com o propésito de confirmar ou ndo a hipétese. E, se confirmada, finaliza-se a pesquisa.

Caso a hipdtese ndo seja confirmada, recomenda-se refazer todo o processo de

verificacdo, quer sejam em pesquisa empirica e/ou em pesquisa teorica.

Exemplo de Hipotese: (em relagdo ao Problema apresentado)
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Supde-se que a Taxa de Empreendedorismo Inicial (TEA), conforme
classificacdo do GEM (Global Entrepreneurship Monitor Empreendedorismo no
Brasil) feminino na regido do Centro-Oeste de Minas Gerais nos trés setores da
economia é de 25%, assim distribuido: 15% no setor primario, 20% no setor
secundario e 65% no setor terciério.

Dos empreendimentos iniciais existentes na regido geridos por mulheres, 75%
surgiram mediante a identificacdo de uma oportunidade no mercado, cujas
principais razdes foram: mercado dinamico, diversificacdo dos negdcios,
existéncia de protecdo social do trabalhador, inovagdo tecnoldgica, existéncia de
financiamento, entre outros. Por outro lado, 0s 25% dos negocios foram aberto por
necessidade, sendo as principais razdes para a abertura foram: pouca oferta de
emprego (escassez), instabilidade no emprego, inexisténcia de renda propria, entre
outras.

Em pesquisa do GEM em 2019, a Taxa de Empreendedorismo Inicial brasileira
foi de 23,3%; sendo 23,1% feminino e 23,5% masculino. Nesse sentido, na regido
h& aquecimento de abertura de negocios, com prevaléncia para a abertura de
negdcios inicial caracterizado por oportunidade geridos por mulheres (GEM,
2020).

3.2.8 Objetivos

[Componente Obrigatério]. A definicdo dos Objetivos determina o que o pesquisador

quer atingir com a realizacdo do trabalho de pesquisa. Objetivo é sindbnimo de meta, fim.

O pesquisador deve evitar que seu problema se torne geral e abrangente. Por isso, ha

necessidade da delimitacdo explicando o que sera objeto de investigacdo e 0 que nao sera

focalizado, e por qué.

O autor deve demonstrar o que pretende alcangar com o desenvolvimento da pesquisa.

Os objetivos podem ser divididos em objetivo geral e objetivos especificos, e 0s verbos,

que iniciam a formulacdo destes, devem ser escritos na forma nominal do tipo infinitivo

impessoal'?, por exemplo: esclarecer tal coisa; definir tal assunto; demonstrar alguma coisa etc.

3.2.8.1 Objetivo geral

12 \/erbo que indica uma ideia de acdo ou estado sem nenhuma indicacdo de temporalidade e de pessoa, e que
desempenha fungéo similar ao de um substantivo e se apresenta em estado natural, isto €, sem nenhuma flexdo. O
verbo no infinitivo tem conjugacéo terminada em AR, ER, IR e OR; por exemplo: cantAR, vendER, partIR,

propOR.




27

O objetivo geral corresponde a sintese do que o pesquisador pretende alcancar, ou
seja, a meta da pesquisa. O objetivo dever estar delimitado em espaco (onde?)™ e de tempo

(quando?)** para que possa ser executado no tempo previsto.

Exemplo Objetivo Geral:

Analisar, com base na distribuicdo dos setores produtivos, a presenca do
empreendedorismo feminino inicial na regido do Centro-Oeste de Minas Gerais, no
periodo de 2019 a 2022, a fim de destacar o setor mais atrativo, pontuando razdes,
facilidades e dificuldades para a abertura e permanéncia do negdcio sob a gestdo da
mulher.

3.2.8.2 Objetivos especificos

Os objetivos especificos sdo desdobramentos do objetivo geral, ou seja, o
detalhamento deste, indicando exatamente o que sera realizado com a pesquisa. Tais objetivos
devem ser operacionais, isto €, deverdo ser comprovados com a pesquisa mediante uma
entrevista, um questionario, pesquisa documental, observacao, entre outros.

Para a formulagcdo dos objetivos especificos, segue a mesma regra indicada para o
objetivo geral.

Outra observacdo, os objetivos devem ser 16gicos e sequenciais.

Na Fasf, recomenda-se a formulacéo de trés (03) objetivos especificos, e ndo repetir
os verbos utilizados na formulagéo dos objetivos.

Se for apresentado mais de trés objetivos, deve-se ter a anuéncia do professor(a)-

orientador(a).

130 espaco corresponde ao local em que ser realizado, podendo ser, por exemplo, uma se¢éo, um departamento,
uma geréncia de uma empresa e/ou a prépria empresa ou varias empresas.

14 0 tempo corresponde ao periodo de recorte da pesquisa, podendo ser de um més, de um semestre, de um ano ou
de mais de um ano. ATENCAO: no confundir com o periodo de realizaco da pesquisa em que o pesquisador
tem uma data para cumprir e entregar o trabalho concluido. O tempo do objetivo diz respeito ao recorte em que 0
pesquisador poderé levantar dados empiricos para a pesquisa, por exemplo: dados correspondentes aos anos de
2018 a 2020 (periodo da pesquisa). E dessa forma, dados anteriores a 2018 e posteriores a 2020 NAO SERVIRAO
a pesquisa.
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Exemplo Objetivos Especificos:

e Caracterizar o perfil da mulher empreendedora nos setores produtivos na regiao.

e Mapear na regido o0s empreendimentos iniciais geridos por mulher,
classificando-os de acordo com a distribuicéo dos setores produtivos.

e Verificar, de que forma surgiu a ideia de abertura do negdcio, se foi por
oportunidade ou por necessidade e como a mesma se relaciona com a pandemia
de Covid-19, no periodo investigado.

3.2.9 Referencial tedrico

[Componente Obrigatdrio]. O Referencial Tedrico trata da parte conceitual do
trabalho académico. Para a sua elaboracdo, recomenda-se fazer um esquema referente aos
assuntos a serem abordados na se¢do. E neste caso, apés a elaboracdo do esquema, apresentar
ao professor(a)-orientador(a) para avaliacdo. E com parecer favoravel, proceder com uma
pesquisa bibliografica e/ou levantamento das obras a serem consultadas.

O levantamento de literatura corresponde a localizacdo e a obtencdo de documentos para
avaliar a disponibilidade de material que subsidiard o tema do trabalho de pesquisa. O
procedimento pode ser realizado em dois niveis, que sdo: (1) de nivel geral: relacdo de todas
as obras ou documentos sobre o0 assunto e; (2) de nivel especifico: relacdo somente das obras
ou documentos que contenham dados referentes a especificidade do tema a ser tratado.

A realizagdo deste procedimento é feita em bibliotecas (fisicas ou virtuais) ou servicos

de informag0es existentes, conforme exemplificado a seguir:

a) Locais de coletas: determine com antecedéncia que bibliotecas, agéncias governamentais

ou particulares, instituigdes, individuos ou acervos deverao ser procurados.

b) Registro de documentos: o pesquisador deve observar os dispositivos da Lei n.
9.610/1998 — Lei de Direitos Autorais —, pois a reproducdo parcial, total ou edi¢do de
obras literarias, artisticas ou cientificas, sem a autorizacdo do autor, é vetada por lei, e 0
infrator pode ser punido com multa e prisdo. Recomenda-se ao pesquisador / a
pesquisadora consultar o acervo da Biblioteca (fisica ou virtual) da Fasf ou de outra

instituicdo. E, sempre que necessario, solicitar empréstimos das obras que precisar. Sugere-
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se ao pesquisador / a pesquisadora consultar Sites que sejam confiaveis, por exemplo: Sites
de Revistas Especializadas (RAE; RBCS, RBFarma, RC&F, entre outras)'®; site do

governo federal: Periodicos Capes: https://www-periodicos-capes-gov-

br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php; Biblioteca Digital Brasileira de Teses e
Dissertagdes (BDTD): http://bdtd.ibict.br/vufind/; Biblioteca do Senado Federal:

https://www12.senado.leg.br/institucional/biblioteca; informacdes estas que possam ser

comprovadas sua veridicidade, pesquisadas e recuperada, pois a confeccdo de seu trabalho
se origina em informacbes j& disponibilizadas que se transformara em uma nova
informacdo. Recomenda-se ndo incluir citacbes no referencial tedrico e demais se¢bes do
TCC de informagdes que foram retiradas da Enciclopédia Livre — Wikipédia, pois nela

qualquer pessoa pode incluir, editar, excluir informacgdes constante nesta base de dados.

¢) Organizacao: separe 0s documentos recolhidos de acordo com os critérios de sua pesquisa

e faca um Fichamento.

Nesta etapa, 0 pesquisador deve demonstrar conhecimento da literatura basica sobre o
assunto, resumindo os resultados de estudos feitos por outros autores. Faz-se uma analise
comentada do que ja foi escrito sobre o tema da pesquisa, procurando mostrar os pontos de

vistas convergentes ou divergentes dos autores, realizando um dialogo com eles.

E importante frisar que N&o é uma copia do texto pesquisado, mas trata-se de estudo
rigoroso, fundamentado, com analise e interpretacdo de assuntos acerca do tema — em que 0
texto é construido mediante cita¢fes textuais, na forma direta ou indireta —, que irdo
respaldar o didlogo mantido entre o pesquisador e autores consultados; de acordo com as
secdes constantes no referencial tedrico. =» [sobre citacdo, Consultar a Se¢édo 6.6]

Neste topico ndo aparece nenhuma ideia nova do pesquisador, ou seja, esta parte do
trabalho deve ser feita com os estudos feitos por outros autores, de preferéncia artigos de
periddicos, monografias de cursos de pos-graduacdo Lato Sensu, dissertacdes de mestrado,
teses de doutorado, livros técnicos, artigos e resumos de Congressos e Encontros cientificos.

E por tratar de uma producgdo textual em que o pesquisador ird recorrer a fontes de
pesquisa (impressa, digital ou oral), no final do projeto devera constar a lista de todas as obras

consultadas. A lista das obras refere-se as referéncias bibliogréaficas, elaboradas, conforme as

15 Revista de Administracido de Empresas (RAE); Revista Brasileira de Ciéncias da Salde (RBCS); Revista
Brasileira de Farmacia (RBFarma); Revista Contabilidade e Finangas (RC&F), entre outras.


https://www-periodicos-capes-gov-br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php
https://www-periodicos-capes-gov-br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php
http://bdtd.ibict.br/vufind/
https://www12.senado.leg.br/institucional/biblioteca
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normas constantes na NBR 6023 da ABNT.

Na biblioteca (fisica e virtual) da Fasf ha livros e manuais de normalizacdo de trabalhos
técnico-cientificos, que demonstram a forma correta para a elaboracéo de referéncia.

Para a pesquisa de obras no formato digital, sugere-se consultar fontes com respaldo

da comunidade cientifica, por exemplo:

empresas estatais e privadas de ensino e de pesquisa que disponibilizam recursos
informacionais digitais (Bibliotecas de Instituicdes de Ensino Superior Publicas e Privadas
- de projecéo nacional e regional;

— Conselhos Federais de Classe;

— Conselhos Regionais de Classe;

— Portal Brasileiro de Informagéo Cientifica (Portal de Periddicos)*®;

— Banco de Teses (Capes)'’;

— Biblioteca Digital Brasileira de Teses e Dissertacdes (BDTD), entre outras.

Se tiver davida, consulte seu professor-orientador.

3.2.10 Metodologia

[Componente Obrigatoério]. A Metodologia e/ou Material e Métodos € a explicacdo
minuciosa, detalhada, rigorosa e exata de toda acdo desenvolvida no método (caminho) do
trabalho de pesquisa.

Na metodologia, apresenta-se a classificacdo da pesquisa, em relacdo: a forma de
abordagem; aos objetivos; aos procedimentos técnicos; a unidade de andlise (se houver), aos
instrumentos e sujeitos da investigacao e ao tratamento dos dados. =» [Outras informacoes,
consultar a secdo 4.2.2.1.3]

Recomenda-se elaborar um esquema da pesquisa, contendo todas as fases da

investigacdo — da introducéo a concluséo —, conforme exemplificado na Figura 9.

16 Cf. Site do Portal Periddicos Capes: https://www-periodicos-capes-gov-
br.ezl.periodicos.capes.gov.br/index.php?

17 Cf. Site do Banco de Teses da CAPES: http://catalogodeteses.capes.gov.br/catalogo-teses/#!/
18 Cf. Site da BDTD: https://bdtd.ibict.br/vufind/



https://bdtd.ibict.br/vufind/

Figura 9 — Exemplo de esquema da pesquisa.
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Problema ‘.-|
! ugdo Justificativa
FASE 1 Objetivos <
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BIBLIOGRAFICD A A
Referencial
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Dados :
Quantitativos \ :
Documentos LE H
FASE 2 {com dados nu Cﬁg?tliisbeil H
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DADOS -
) Analise H
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Qualitativos \J :
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Resultados | §
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RESULTADOS _ I - - . au et
DISCUSSAD Discussdo E —_
v
Intepretacdo
FASE 4 -
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Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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Ao concluir a elaboracdo do esquema, descreva (redija um texto) para o leitor como

cada fase sera contemplada durante a execucdo da pesquisa.

3.2.11 Cronograma

[Componente Obrigatorio]. O Cronograma é a previsdo de tempo a ser gasto na
realizacdo do trabalho, de acordo com as atividades a serem cumpridas. As atividades e os
periodos serdo definidos a partir das caracteristicas de cada pesquisa e dos critérios
determinados pelo autor do trabalho.

Os periodos podem estar divididos em dias, semanas, quinzenas, meses, bimestres,
trimestres etc. E estes serdo determinados a partir dos critérios de tempo adotados pelo
pesquisador, conforme exemplificado no Quadro 2.

Quadro 2 — Exemplo de cronograma.

2022

ETAPAS

Problema /Objetivo

Revisado de Literatura

Montagem do projeto

Apresentacéo Projeto

Coleta dos dados

Tratamento dos dados

Analise e Discussao

Redacao/Edicéo final

O | 00 N|OO |0 | DB W | DN|PF

Entrega do trabalho

=
o

Defesa Monografia

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

3.2.12 Orgamento

[Componente Obrigatorio]. Normalmente as monografias, as dissertacfes e as teses
académicas ndo necessitam que sejam expressos 0s recursos financeiros. Os recursos deverdo

ser incluidos quando o Projeto for apresentado para uma instituicdo financiadora de Projetos de
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Pesquisa e, nesse caso, sera obrigatoria a apresentacao.

Os recursos financeiros podem estar divididos em Material Permanente, Material de
Consumo e Pessoal (apresentados mediante tabelas), sendo que esta divisdo vai ser definida a
partir dos critérios de organizagdo de cada um ou das exigéncias da instituicdo onde esta sendo
apresentado o Projeto. Caso haja, apresente os dados quantitativos e monetarios mediante

Tabelas e Quadros.
=>» [Consultar a se¢édo 7.13]
3.2.13 Executor

[Componente Opcional]. Na secdo Executor, o pesquisador devera apresentar uma lista
com o0 nome e a funcdo de todos os participantes do projeto, por exemplo: o pesquisador, 0s
auxiliares de pesquisa (digitador, revisor de texto etc.), professor-orientador, professor
coorientador (se houver).

Segue-se exemplo.

Quadro 3 — Exemplo quadro executor.

Ne FUNCAO NOME
1 Digitador Nome por extenso

2 Professor(a) Orientador TCC-I Nome por extenso

3 Professor(a) Orientador TCC-II Nome por extenso

4 Pesquisador(a) Nome por extenso

5 Revisor de texto Nome por extenso

6 Tradutor Nome por extenso

(n)

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

3.2.14 Referéncias — Estilo ABNT (NBR 6023)

[Componente Obrigatorio]. Na secdo Referéncias constam os documentos consultados

para a elaboracdo do Projeto e/ou Pesquisa. Nela, normalmente, constam os documentos e
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qualquer fonte de informacéo consultada no Levantamento de Literatura.

As Referéncias correspondem a relacdo de todas as referéncias bibliograficas das
publicaces citadas no texto, conforme o Manual de Orientacdo em Referenciacao Bibliografica
— NBR 6023 (ABNT, 2018b).

Observa-se que a referéncia se faz necessaria para que o trabalho seja considerado de
cunho cientifico. Caso contrario, sera tratado como obra de ficgéo.

As referéncias devem ser ordenadas em ordem alfabética, com entrelinhas simples na
referéncia, e duas entrelinhas simples entre elas. Ndo existem paragrafos neste item. O
alinhamento é a Esquerda, e o tamanho de letra e tipo de caractere devem ser 0s mesmos
utilizados no texto.

Para a elaboracéo das referéncias, procurar livros especificos. Na biblioteca da Fasf

ha bibliografias sobre 0 assunto. Procure o bibliotecério e solicite auxilio.

Sugere-se utilizar o Mecanismo online de referéncias (MORE!®) da Universidade
Federal de Santa Catarina. A utilizacdo é gratuita, permitindo ao usuario, mediante cadastro

(se desejar), elaborar suas referéncias bibliogréaficas, de acordo com a NBR 6023/2018b.

=> Link para Acesso a0 MORE: https://more.ufsc.br/

3.2.14.1 Referéncias — Estilo Vancouver (Para Area de Satde)

Para a elaboracdo de referéncias bibliograficas em trabalhos académicos da area de
Saude, recomenda-se fazé-lo conforme o Estilo de Vancourver, conhecido como Normas de
Vancourver.

O Estilo de Vancouver surgiu em 1979, no Canada, em que um grupo de editores de
revistas especializadas da area médica objetivaram criar uma padronizagdo para a submissdo de
trabalhos em suas publicacdes. O documento foi elaborado por International Committee of
Medical Journal Editors (ICMJE?), traduzido por Comité Internacional de Editores de
Revistas Médicas.

Para 0 acesso as normas traduzidas, sugere-se consultar o Manual da UNISA e/ou da
UFSC, que sdo:

19 MORE: Mecanismo online para referéncias, versao 2.0. Florianépolis: UFSC Rexlab, 2013. Disponivel em:
http://www.more.ufsc.br/. Acesso em: 31 jul. 2024.
20 Caso deseje conhecer mais 0 assunto, acesse: http://www.icmije.org. Acesso em: 31 jul. 2024.



https://more.ufsc.br/
http://www.more.ufsc.br/
http://www.icmje.org/
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() Estilo Vancouver - Manual elaborado pelo curso de Biblioteconomia?!, da Universidade
Federal de Santa Catarina (UFSC)?2.
(11) Manual de Normatizagéo de Trabalhos Académicos — UNISA, p. 47-51; 71-79%,

3.2.15 Glossario

[Componente Opcional]. O Glossario consiste em uma lista de palavras ou expressoes
técnicas que precisam ser definidas para o entendimento do texto. Ou seja, corresponde as
palavras de uso restrito ao trabalho de pesquisa ou pouco conhecidas pelo virtual leitor,
acompanhadas de definigéo.

A inclusdo do glosséario fica a critério do autor da pesquisa, caso haja necessidade de

explicar termos que possam gerar equivocos de interpretacdo por parte do leitor.

3.2.16 Apéndice

[Componente Opcional]. O Apéndice trata de um suporte a ser incluido do trabalho
para facilitar a compreensdo do texto pelo leitor, em que a autoria da informagao é o proprio
pesquisador.

Para exemplificar, apresenta-se tipos de apéndices:

— modelo de questionario;
— modelo de entrevista;

— modelo de planilha;

— fotografia;

— mapas;

— entre outros.

O Apéndice € identificado por letras maiusculas consecutivas, travessao ( — ) e pelos

respectivos titulos, com alinhamento centralizado e em letras negritadas. Os apéndices devem

21 Texto adaptado de SAVI, M. G. M.; BURG, H. S. Como elaborar referéncias bibliogréaficas, segundo o
estilo de Vancourver. Florianépolis: UFSC, 2013. Disponivel em: http://www.bu.ufsc.br/ccsm/vancouver.html.
Acesso em: 31 jul. 2024.

22 Disponivel em: http://www.bu.ufsc.br/ccsm/vancouver.html

23 Disponivel em: http://w2.unisa.br/files/Manual-Trabalhos-Academicos-26022016.pdf. Acesso em: 31 jul. 2024.



http://www.bu.ufsc.br/ccsm/vancouver.html
http://www.bu.ufsc.br/ccsm/vancouver.html
http://w2.unisa.br/files/Manual-Trabalhos-Academicos-26022016.pdf
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ser citados no suméario com a informacéo da pagina de cada apéndice.

Exemplos:

APENDICE A — Modelo de Questionario Fechado (Colaboradores)
APENDICE B — Modelo de Entrevista (Gestores)

3.2.17 Anexo

[Componente Opcional]. Os Anexos sdo suportes elucidativos Uteis & compreensao
do texto, de autoria que ndo seja o pesquisador, e que nao foram utilizados no texto, ou
elementos que sdo muito grandes para serem colocados no texto como, por exemplo: tabelas,
figuras ou fotos, que necessitam de mais de uma péagina para sua apresentacdo. E um elemento
pos-textual em que sdo incluidas matérias suplementares, tais como: leis, estatisticas, copias
de documentos e outros que acrescentam contetdo ao trabalho.

O anexo é identificado por letras maiusculas consecutivas, travessdo ( — ) e pelos
respectivos titulos, com alinhamento centralizado e em letras negritadas. Os anexos devem ser

citados no sumério com a informag&o da péagina de cada anexo.

Exemplos:

ANEXO A - Plano de Conta da empresa “Z”
ANEXO B - Lein. 9.317, de 5 de dezembro de 1997, Simples Federal

A inclusdo ou ndo do Anexo fica a critério do(a) autor(a) da pesquisa.
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A estrutura de trabalhos académicos, conforme a NBR 14724, compreende a parte

externa (Capa e Lombada) e a parte interna (Elementos Pré-Textuais, Textuais e POs-

Textuais), descritas no Quadro 4.

Quadro 4 — Estrutura de trabalho académico com aspecto técnico-cientifico.

ESTRUTURA COM ASPECTO TECNICO-CIENTIFICO
ESTRUTURA ELEMENTOS OBSERVAQ@ES
PARTE Capa (Obrigatoria)
EXTERNA Lombada (Opcional)
Folha de Rosto (Obrigatdria)
Ficha Catalografica (Obrigatoria)
Folha de Aprovacao (Obrigatdria)
DEDICATORIA (Opcional)
AGRADECIMENTOS (Opcional)
ELEMENTOS | EPIGRAFE (Opcional)
PRE- RESUMO na lingua vernacula (Obrigatdrio)
TEXTUAIS RESUMO em lingua estrangeira (Obrigatorio)
LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional)?’
LISTA DE TABELAS (Opcional)®
< LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (Opcional)®
=z LISTA DE SIMBOLOS (Opcional)®
o SUMARIO (Obrigatorio)
= 1 INTRODUCAO (Obrigatéria)
N 1.1 Justificativa (Obrigatdria)
! 1.2 Problema e hipdtese (Obrigatdrio)
QE 1.3 Objetivos (Obrigatério)
o |ELEMENTOS | 1.3.1 Objetivo geral (Obrigatdrio)
TEXTUAIS 1.3.2 Objetivos especificos (Obrigatorio)
2 REFERENCIAL TEORICO (Obrigatério)
3 METODOLOGIA (Obrigatoria)
4 RESULTADOS E DISCUSSAO (Obrigatdrio)
5 CONCLUSAO (Obrigatéria)
REFERENCIAS (Obrigatéria)
ELEMENTOS | GLOSSARIO (Opcional)
POS- APENDICE (Opcional)
TEXTUAIS ANEXO (Opcional)
INDICE (Opcional)

Fonte: Adaptado da NBR 14724, (ABNT, 2011).

%6 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informagdo e documentagio —
trabalhos académicos - apresentacdo. 3. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.
27 Torna-se obrigatoria, quando houver mais uma utilizagdo no documento.
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A estrutura de trabalhos académicos dependerd da caracteristica definida pelo
professor-orientador, de acordo com a norma de seu curso, podendo ter aspecto Técnico-
cientifico (Quadro 4) ou de aspecto de Revisdo Literaria (Quadro 5) indicadas para TCC em

cursos de graduacédo ou como Artigo (Quadro 6) indicado para 0s cursos:

a) Curso de Graduacéo

— curso de Administracao

— curso de Farmacia
b) Curso Superior de Tecnologia (se previsto no PPC)
c) Cursos da Pds-graduacéo.

— Todos os cursos

VISUALIZACAO GRAFICA DA ESTRUTURA DE TRABALHO TECNICO-CIENTIFICO

Folha de Rosto
F. CATALOGRAFICA

Folha Aprovagao
DEDICATORIA
AGRADECIMENTOS

ABSTRACT
1 INTRODUGAO
<4—— 2 REFERENCIAL TEORICO
<4—— 3 METODOLOGIA ou MATERIAL e METODOS
<4——— 4 RESULTADOS E DISCUSSAO
: ELEMENTOS 4 5 CONCLUSAO
GLOSSARIO
iNDICE
! ELEMENTOS :
:  TEXTUAIS

: PRE-TEXTUAIS
ELEMENTOS

: POS-TEXTUAIS




4.1 Parte externa de trabalho académico

A parte externa de trabalho académico é composta pela Capa e pela Lombada.

4.1.1 Capa

Consultar o modelo apresentado na Estrutura de Projeto de Pesquisa.

=> [Consultar Secéo 3.2.1]

4.1.2 Lombada
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De acordo com a NBR 14724, a lombada trata da “parte da capa do trabalho que retne

as margens internas das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas

de outra maneira” (ABNT, 2011, p. 3).

Na Figura 10, apresenta-se uma ilustracao referente a lombada.

Figura 10 — Exemplo de lombada.

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM EDUCACAO

apAOdd
LVINAND

MESTRADO EM EDUCACAO

NOME DO MESTRANDO

z
z

SAW 00 AWON

TITULO DA DISSERTACAO

CACERES-MT

OAVHLSHIN

ANO

Fonte: PPGEdu UNEMAT (2022)2.

4.2 Parte interna do trabalho académico

28 Cf. PPGEdu Unemat (2022). Disponivel em: https:/slideplayer.com.br/slide/12827755/

Lombada



https://slideplayer.com.br/slide/12827755/
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A parte interna do trabalho académico é composta por Elementos Pré-textuais,

Elementos Textuais e Elementos Pds-textuais.

4.2.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais tratam das secdes ou divisdes que se encontram antes do
texto do trabalho, ou seja, das se¢des anteriores a Introducéo.

Os elementos pré-textuais comecam na Folha de Rosto, terminando no Sumério.

4.2.1.1 Folha de rosto

Consultar o modelo apresentado na Estrutura de Projeto de Pesquisa: Se¢do 3.2.2.

4.2.1.2 Ficha catalogréfica

[Componente Obrigatério]. A ficha catalografica apresenta as informacdes acerca da
obra (nome do autor, instituicdo, orientacao, titulo da obra, entre outras), elaborada conforme
o0 Codigo de Catalogacdo Anglo-Americano vigente.

A ficha deve ser disposta na parte inferior da pagina, e para elabora-la, o aluno deve

solicitar ao(a) Bibliotecéario(a), a confeccdo da mesma (FIGURA 11).

Figura 11 — Exemplo ficha catalogréfica.

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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A ficha deve ser impressa no verso da Folha de Rosto, antes da folha de aprovacéo,

e fazer parte da paginacdo (contagem das paginas).

4.2.1.3 Errata

[Componente Opcional]. A Errata contém uma lista de erros, seguida das respectivas
correcgdes, realizadas apds o trabalho concluido e impresso.

De acordo com a NBR 14724, a Errata corresponde a uma folha avulsa e impressa,
inserida logo apds a Folha de Rosto (ABNT, 2011).

Segue-se exemplo.

Figura 12 — Exemplo de uma Errata.

ERRATA

Pégina Linha Onde se l& Leia-se
15 21 Adminstragao Administracdo
42 15 Faculdade Universidade
57 22 poblema problema

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

4.2.1.4 Folha de aprovacao

[Componente Obrigatério para TCC (Monografia)]. Esta pagina contém o nome do

aluno e o titulo do trabalho (em letras maidsculas, em negrito, centralizados); a nota descritiva

(em negrito e entrelinhas simples), os nomes e assinaturas de todos os membros da banca,

inclusive do professor-orientador com a respectiva abreviatura da titulacdo, a saber:

— (Esp.) para professor(a) Especialista;

— (MA) que significa Master of the Arts ou mestre das artes, para professor/professora Mestre

na area de Ciéncias Humanas;
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— (MSc) que significa Master of Sciences ou mestre das ciéncias para professor/professora
das areas de Exatas ou Bioldgicas;

— (Dr.) para professor Doutor e (Dra) para professora Doutora.

Para finalizar, segue-se o local da defesa (cidade) e a data de aprovagao por extenso.

Veja 0 exemplo na Figura 13.

Figura 13 — Exemplo de folha de aprovagéo.

NOME DO AUTOR

TITULO: subtitulo

Trabalho de Concluséo de Curso
apresentado a Faculdade de
Filosofia, Ciéncias e Letras do
Alto S&o Francisco - Fasf, como
quesito parcial para obtencéo do
titulo de bacharel em ...,
cursode ........

BANCA EXAMINADORA

Legenda — Titulagdo do Professor

MA / MSc caso seja Professor/Professora Mestre
Dr. caso seja Professor Doutor

Profa. Dra., MSc / MA ou Esp (nome por extenso) Dra. caso seja Professora Doutora

Prof.. para Professor

Profa. ou Prof.? para Professora

Orientador . L
Prof. Dr., MSc / MA ou Esp. (nome por extenso) 1 Esp. caso seja Professor(a) Especialista

Prof. Dr., MSc / MA ou Esp. (nome por extenso)

Luz, 25 de novembro de 2022.

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

Caso participe da banca algum membro que nédo seja professor, deve-se mencionar a

sua titulagdo e o nimero do respectivo registro profissional.

4.2.1.5 Dedicatoria

[Componente Opcional]. Se usada, ndo exceder uma pagina. As orientacfes para esta
pagina sdo livres. Deve-se prezar por uma boa visualiza¢éo da pagina, mas de livre criagdo do
autor.

Segue-se exemplo (FIGURA 14).
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Figura 14 — Exemplo de dedicatdria.

Aos meus familiares, professores e
amigos que caminharam comigo

durante esta jornada,

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

4.2.1.6 Agradecimentos

[Componente Opcional]. Deve aparecer apos a dedicatoria. A orientacdo do texto,
local de apresentacdo dos agradecimentos € de livre criacdo do autor, devendo procurar ndo
ultrapassar uma pagina.

Na Figura 15, segue-se uma exemplificacao.

Figura 15 — Exemplo de agradecimentos.

AGRADECIMENTOS

A Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras do
Alto S&o Francisco, que.....

Ao Prof. Orientador Fulano de tal, que....

Aos professores do Curso..... que...

A Prefeitura Municipal de.........

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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4.2.1.7 Epigrafe

[Componente Opcional]. A Epigrafe refere-se a pensamentos retirados de um livro,
uma musica, um poema, seguidos da indicagdo de seu autor. Deve-se prezar por uma boa
visualizagdo do texto, de livre criagdo do autor.

Segue-se uma exemplificacdo na Figura 16.

Figura 16 — Exemplo de epigrafe.

“Nao se pode ensinar tudo a
alguém, pode-se apenas ajuda-lo
a encontrar por si mesmo”.

Galileu Galilei

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

4.2.1.8 Resumo na lingua vernacula (NBR 6028)%

[Componente Obrigatoério]. O resumo, conforme a NBR 6028, trata da apresentacao
concisa dos pontos mais relevantes do trabalho. Deve ser redigido na terceira pessoa do
singular, com o verbo na voz ativa, compondo-se de uma sequéncia corrente de frases e ndo
de enumeracdo de topicos. Deverd ter extensdo de 150 a 250 palavras para Monografias,
Trabalho de Conclusdo de Curso - TCC, Relatorio Cientifico, Revisdo Bibliogréfica, entre
outros; e de 100 a 250 palavras para Artigo (ABNT, 2021) .

O uso de formulas, equacdes, diagramas e simbolos, deve ser evitado, optando-se,

quando necessério e possivel, pela transcricdo na forma extensa. E vedada a inclusdo de

30 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: resumo, resenha e recensio -
apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2021.
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citagdes bibliograficas. Devera ser redigido em paragrafo Unico sem recuo, entrelinhas
simples, negritado, fonte tamanho 12, em pagina distinta. A primeira frase do resumo
expressard o assunto tratado, ressaltando, em seguida, os objetivos, material e métodos
(metodologia), os resultados e as conclusoes.

Conforme a NBR 6028, € obrigatorio incluir as palavras-chave. Isto é, palavras que
representam o assunto do trabalho (ABNT, 2021).

O termo “palavras-chave” deve vir logo apds o resumo, na mesma pagina. Localiza-

se a uma entrelinha apds o resumo e deve ser escrito em letras maiusculas, em negrito, alinhado
a esquerda, tamanho 12, sequido de dois pontos (PALAVRAS-CHAVE:). J& as palavras

selecionadas devem ser dispostas apds os dois pontos, sem negrito, separadas por ponto. Cada

palavra € iniciada com letra maidscula, e caso haja mudanca de linha, o alinhamento deve ser

feito a partir da primeira letra contida na primeira palavra-chave.

Na Figura 17 apresenta-se uma ilustracdo de resumo.

Figura 17 — Exemplo de resumo na lingua vernacula.

RESUMO

Este trabalho teve por objetivo estudar a técnica platd de resposta
em modelos que possuam maximo e avaliar sua aplicagdo em
estudos na area de nutrig&o animal. Foram utilizados os resultados
de um experimento com frangos de corte envolvendo dois sexos e
nove doses de zinco na ragéo, constituindo-se um planejamento
fatorial 2 x 9 com 18 tratamentos, num delineamento inteiramente
casualizado com 8 repeticdes. O experimento foi repetido duas
vezes e 0 estudo considerou a analise conjunta dos dois
experimentos. As doses de zinco foram: 0, 15, 30, 45, 60, 75, 90, 105,
120 ppm de Zn na ragéo. A variavel resposta avaliada foi o teor de
Zn na tibia. Foram estabelecidas rotinas no procedimento néo-
linear (PROC NLIN) do Software Statistical Analysis System
(SAS®) para estimagéo dos parametros, utilizando-se as médias da
variavel resposta nas diversas doses. Foram comparados dois
modelos ndo-lineares e um modelo polinomial quadratico,
denominados respectivamente por MNL1, MNL2 e MPQ. Foram
feitos os testes de ajuste dos modelos, calculando-se também os
coeficientes de determinagéao. Os trés modelos apresentaram teste
F néo significativo para o desvio de regressao e valores de proximos
de 100%. O modelo n&o linear (MNL1) se mostrou o mais
adequado considerando-se os aspectos da qualidade do ajuste e a
facilidade de operagéo.

PALAVRAS-CHAVE: Nutricdo animal. Frangos de corte. Modelos
néo- lineares. Platd de resposta.

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

4.2.1.9 Resumo em lingua estrangeira

[Componente Obrigatorio]. E a traducio do resumo do trabalho em lingua estrangeira
nas mesmas caracteristicas da lingua vernacula (ser redigido em paragrafo Unico sem recuo,

com entrelinhas simples, negritado, fonte tamanho 12, em pégina distinta), por exemplo,
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Abstract em inglés, Resumem em espanhol, Résumé em francés.

No caso da Fasf, adota-se o resumo em lingua inglesa (o Abstract). Deve seguir todas
as regras da lingua estrangeira e reproduzir fielmente o resumo.

E obrigatdrio também incluir a Keywords (palavras-chave em inglés).

O termo keywords deve vir logo apds o Abstract, na mesma pagina. Localiza-se a uma

entrelinha ap6s o Abstract e deve ser escrito em letras maidsculas, em negrito, alinhado a

esquerda, tamanho 12, sequido de dois pontos (KEYWORDS:). Ja as palavras selecionadas

devem ser dispostas ap0s 0s dois pontos, sem negrito, separadas por ponto. Cada palavra €

iniciada com letra maiuscula, e caso haja mudanca de linha, o alinhamento deve ser feito a

partir da primeira letra contida na primeira palavra-chave.

Segue na Figura 18 a exemplificacdo de Abstract.

Figura 18 — Exemplo de resumo em lingua estrangeira.

ABSTRACT

Some models are used in experiments of the Dose versus Response,
among them the linear response plateau detaches a lot. This work
objectified to apply the technique response plateau to models that
possess maximum and to dispose the methodology for others
researchers. The experiment was constituted by a DIC in factorial
structure 2 x 2 x 9, 2 experiments, 2 sex and 9 doses of Zn (0, 15,
30, 45, 60, 75, 90, 105 and 120ppm), with 8 replications. The studied
variable had been Zn tenor in the tibia and Zn tenor in the médium
finger in ppm. Two nonlinear models called of MNLE1 and
MNLE?2 and a quadratic model, MPQ. Confidence interval for the
maximum dose (x0) and maximum response (plateau, p) were
gotten by jackknife method. The estimates for the points were
compared to the obtained confidence intervals. The MNLE1
showed to be the best model and amongst exponential models the
easiest of being worked. The nonlinear models are identical.

KEYWORDS: Linear response plateau. Nonlinear models. Confidence
Interval. Jackknife method.

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022)

4.2.1.10 Listas

Consultar os modelos apresentados na Estrutura de Projeto de Pesquisa, Secéo 3.2.3.

4.2.1.11 Sumario

Consultar os modelos apresentados na Estrutura de Projeto de Pesquisa, Secéo 3.2.4.
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4.2.2 Elementos textuais

Os elementos textuais correspondem ao conteudo do trabalho académico.

4.2.2.1 Texto de uma estrutura técnico-cientifica

A apresentacdo e o desenvolvimento do assunto abordado podem ser divididos em
capitulos e secOes, variando sua estrutura de acordo com a area do conhecimento e a natureza
do trabalho, cuja redacéo devera ater-se aos principios de redacéo cientifica.

O texto devera ser apresentado em linqua portuquesa, de forma clara, exata e concisa,

sendo exigido o uso da terceira pessoa do singular. E todos os elementos figurativos incluidos

e discutidos no texto (tais como: Figuras, Tabelas e Quadros) devem ser apresentados

préximos a sua discussdo (acima ou abaixo da mesma).

4.2.2.1.1 Introducao

Consulte as orientacGes contidas no campo Introducdo da Estrutura de Projeto de
Pesquisa, Sec¢éo 3.2.5.

4.2.2.1.2 Referencial tedrico

Consulte as orienta¢des contidas no campo Referencial Tedrico da Estrutura de Projeto
de Pesquisa, Se¢ao 3.2.9.

4.2.2.1.3 Metodologia

A Metodologia e/ou Material e Métodos trata da parte operacional do trabalho
académico.

Nesta secdo, deve ser realizada uma descricao breve, porém completa da metodologia
adotada, que permita a compreensdo e interpretacdo dos resultados, bem como, a reproducao
do estudo e a utilizagdo do método por outros pesquisadores.

A redacéo do texto a ser incluido na secdo Metodologia devera seguir as partes descritas

a sequir:



— 1°parégrafo: objetivo da Secdo Metodologia;

— 20 paragrafo: delimitacdo do estudo;
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— 3° paragrafo: Classificacdo da pesquisa (informar nome do autor da taxionomia a ser

adotada na pesquisa);

— 4° paragrafo em diante: elementos da classificacdo da pesquisa adotada, de acordo com a

estrutura adotada pelo autor escolhido por vocé, por exemplo, verificar no Quadro 5.

Quadro 5 — Formas de classificagdo da pesquisa (taxionomia da pesquisa).

(continua)

TIPOS DE CLASSIFICACAO DA PESQUISA POR AUTORIA

Silva e Menezes (2005)3*

Bertucci (2011)%

Fasf (2022)

1 Natureza
1.1 pesquisa basica
1.2 pesquisa aplicada

2 Abordagem do problema
2.1 pesquisa quantitativa
2.2 pesquisa qualitativa

3 Objetivos

3.1 pesquisa exploratoria
3.2 pesquisa descritiva
3.3 pesquisa explicativa

4 Procedimentos técnicos
4.1 pesquisa bibliografica
4.2 pesquisa documental
4.3 levantamento

4.4 estudo de caso

4.5 pesquisa participante

1 Tipo

1.1 pesquisa exploratdria
1.2 pesquisa descritiva
1.3 pesquisa explicativa

2 Técnica

2.1 estudo de caso

2.2 levantamento

2.3 pesquisa documental
2.4 pesquisa bibliografica
2.5 (n)

3 Unidade de andlise

4 Instrumento de coleta de
dados

4.1 coleta documental

4.2 entrevistas

4.3 Observacao direta

4.4 Questionario

5 Variaveis e dimensoes

6 Analise de dados
6.1 pesquisa qualitativa

1 Abordagem do problema
1.1 pesquisa quantitativa
1.2 pesquisa qualitativa

2 Objetivos

2.1 pesquisa exploratéria
2.2 pesquisa descritiva
2.3 pesquisa explicativa

3 Procedimentos técnicos
3.1 pesquisa bibliogréafica
3.2 pesquisa documental
3.3 levantamento

3.4 estudo de caso

3.5 pesquisa participante

4 Unidade de analise

5 Instrumento de coleta de
dados

5.1 Questionario

5.2 entrevistas

5.3 coleta documental

5.4 Observacéo

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022)

34 SILVA, E. L. da; MENEZES, E. M. Metodologia da pesquisa e elaboracdo de dissertacéo. 4. ed. rev. atual.
Floriandpolis: Laboratério de Ensino a Distancia da UFSC, 2005.
35 BERTUCCI, Janete Lara de Oliveira. Metodologia basica para elaboracgdo de trabalhos de concluséo de
cursos (TCC): énfase na elaboracdo de TCC de p6s-graduacdo Lato Sensu. 1. ed. 3. reimp. Sdo Paulo: Atlas,

2011.
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Quadro 5 — Formas de classificagdo da pesquisa (taxionomia da pesquisa).
(continuacao)

TIPOS DE CLASSIFICACAO DA PESQUISA POR AUTORIA

Silva e Menezes (2005)3¢ Bertucci (2011)% Fasf (2022)
6.2 pesquisa quantitativa 6 Tratamento de dados
6.1 dados qualitativos
7 Etapas 6.2 dados quantitativos
6.3 esquema da pesquisa

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

Na Fasf, recomenda-se utilizar a classificacdo Fasf (2022) constante no Quadro 5,
elaborada, pois a mesma trata-se de uma juncao entre as contribui¢fes de Silva e Menezes
(2005) e Bertucci (2011), a saber:

(1) Sob o ponto de vista da forma de abordagem do problema, pode ser:
— pesquisa quantitativa, onde o fundamento se ancora em dados quantificaveis,
requerendo o uso de recursos e de técnicas estatisticas;
— pesquisa qualitativa, funda-se na subjetividade do pesquisador que interpreta, discute

e analisa os dados sem recorrer ao auxilio de recursos e técnicas estatisticas.

(2) Sob o ponto de vista de seus objetivos, pode ser:
— pesquisa exploratoria: visa proporcionar maior familiaridade com o problema com
vistas a torna-lo explicito ou a construir hipéteses;
— pesquisa descritiva: visa descrever as caracteristicas de determinada populacdo ou
fendmeno ou o estabelecimento de relacdes entre variaveis;
— pesquisa explicativa: visa identificar os fatores que determinam ou contribuem para a
ocorréncia dos fendmenos. Aprofunda o conhecimento da realidade uma vez que

explica a razdo, o “porqué” das coisas.

(3) Sob o ponto de vista dos procedimentos técnicos, pode ser:

— pesquisa bibliogréafica: quando elaborada a partir de material ja publicado, constituido

% SILVA, E. L. da; MENEZES, E. M. Metodologia da pesquisa e elaboracdo de dissertacdo. 4. ed. rev. atual.
Floriandpolis: Laboratério de Ensino a Distancia da UFSC, 2005.

37 BERTUCCI, Janete Lara de Oliveira. Metodologia basica para elaboracgdo de trabalhos de concluséo de
cursos (TCC): énfase na elaboracdo de TCC de p6s-graduacdo Lato Sensu. 1. ed. 3. reimp. Sdo Paulo: Atlas,
2011.
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principalmente de livros, artigos de periodicos e material disponibilizado na Internet;
pesquisa documental: quando elaborada a partir de materiais que nao receberam
tratamento analitico;

levantamento: quando a pesquisa envolve a interrogacdo direta das pessoas cujo
comportamento se deseja conhecer;

estudo de caso: quando envolve o estudo profundo e exaustivo de um ou poucos
objetos de maneira que se permita o seu amplo e detalhado conhecimento. O objeto de
estudo em um “caso” ¢ um evento particular, ou seja, um individuo, uma institui¢ao, um
departamento de uma empresa etc. Esta metodologia é utilizada em pesquisas desde
1975. O estudo pretende buscar o novo, a descoberta, através da observacdo. As
principais caracteristicas deste procedimento de pesquisa sao:

o busca a descoberta,

o enfatiza a interpretacéo e, contexto,

o procura representar os diferentes e, as vezes, conflitantes pontos de vista presentes
numa situacgéo social,

o usa uma variedade de fontes de informagéo,

o relato elaborado numa linguagem e numa forma mais acessivel do que os outros

tipos de relatérios de pesquisa.

pesquisa participante, quando se desenvolve a partir da interagdo entre pesquisadores
e membros das situacGes investigadas; e

outras formas (Silva; Menezes, 2005).

(4) Unidade de anélise:

A unidade de anélise envolve trés niveis possiveis da pesquisa, que sdo: (1) nivel

macro (mais complexo em relacdo ao local por ser amplo e envolver varios pesquisadores ao

mesmo tempo, como um grupo de pesquisa); (2) nivel da organizacdo (mais comum por

envolver uma empresa ou mais de uma, ou um departamento ou secdo, sendo especifico a um

estudo de caso e/ou estudos de casos; (3) nivel do individuo (mais direcionado a pessoas,

individuos mesmos (Bertucci, 2011).

Por ser mais frequente, seguem informacGes sobre a unidade de andlise no nivel da

organizacdo. A mesma trata da descricdo das caracteristicas singulares da empresa ou similar

em que se apresentam informacdes (historia, segmentacédo, layout, quadro de pessoal, entre

outras) para que o leitor possa criar uma imagem mental do objeto de estudo.
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E neste campo que se faz a delimitac&o e caracterizagio da Populag&o de interesse e 0

processo de amostragem utilizado para coletar a Amostra, de onde se obteve os dados,

conforme os objetivo da pesquisa.

E relevante informar que nem todos os tipos de pesquisa tém-se populacéo e amostra.

Em cada caso, consultar o professor-orientador.

(5) Quanto aos instrumentos de coleta de dados, pode ser:

questionario: trata-se uma lista de perguntas elaboradas previamente pelo pesquisador
com o intuito de coletar a percepcdo do respondente sobre o objeto de investigagdo. O
instrumento “deve ser objetivo, limitado em extensdo e estar acompanhado de
instrucdes. As instrucdes devem esclarecer o proposito de sua aplicacdo, ressaltar a
importancia da colaboragdo do informante e facilitar o preenchimento” (Silva;
Menezes, 2005, p. 33).

O questionario é classificado em trés tipos: aberto, fechado e semiaberto. O
(questionario aberto é constituido somente por perguntas, para que o respondente
apresente, subjetivamente, suas respostas). O questionario fechado é constituido por
perguntas e respostas previamente elaboradas pelo pesquisador, podendo as mesmas
ser de dois tipos principais: dicotbmicas (com duas respostas somente: sim ou ndo); de
maultiplas escolhas (com uma lista de respostas previamente definidas). Ja o
questionario semiaberto contempla os dois tipos de questionérios apresentados
anteriormente.

O questionario nos trés tipos devera ser preenchido pelo respondente. Caso o
questionario seja preenchido pelo pesquisador, tem-se um formulario, ou seja, “é uma
colecdo de questbes e anotadas por um entrevistador numa situacéo face a face com a
outra pessoa (o informante)” (Silva; Menezes, 2005, p. 34).

entrevista: trata-se de um procedimento adotado pelo pesquisador para “a obtencéo de
informac0es [subjetivas] de um entrevistado, sobre determinado assunto ou problema”.
A entrevista é classificada em dois tipos principais, a saber: entrevista padronizada ou
estruturada — em que o pesquisador tem um roteiro de perguntas previamente
elaboradas, de forma logica e estruturada; entrevista despadronizada ou néo-
estruturada — em que ndo ha nenhum roteiro previamente elaborado pelo pesquisador,
tendo este somente o tema da entrevista. As perguntas serdo feitas, aleatoriamente,
conforme o desenvolvimento da entrevista (Silva; Menezes, 2005).

coleta documental: trata-se do instrumento em que as fontes sdo especificas a
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documentos (relatdrios internos da empresa, balango patrimonial, regulamento interno,
atas, plano de negdcio, estatuto, entre outros). Tais documentos podem ser de fontes
primarias (que ndo passaram por tratamento de pesquisa e sdo dados internos da
empresa) e fontes secundérias (que j& passaram por algum tipo de tratamento e que
foram divulgados para o publico externo), por exemplo: artigos, livros, sites, jornais
entre outros (Bertucci, 2011).

— observacdo: trata do procedimento em que 0 pesquisador utiliza “0s sentidos na
obtencdo de dados de determinados aspectos da realidade” (Silva; Menezes, 2005, p.
33).

A observacdo pode ser classificada em:
observacdo assistematica: ndo tem planejamento e controle previamente
elaborados;
observacdo sistematica: tem planejamento, realiza-se em condic¢Bes controladas
para responder aos propdsitos preestabelecidos;
observacdo ndo participante: o pesquisador presencia o fato, mas ndo participa;
observacao individual: realizada por um pesquisador;
observacdo em equipe: feita por um grupo de pessoas;
observacgado na vida real: registro de dados a medida que ocorrem;

observacdo em laboratdrio: onde tudo é controlado (Silva; Menezes, 2005, p. 33,
grifo do autor).

=» Sobre a participacao de pessoas na pesquisa

Deve ter atencdo especial a pesquisa que envolva pessoas, ou seja, participantes da
pesquisa que fornecam dados através de entrevista, questionarios, participam de
experimentos, entre outros.

Caso ocorra, 0 pesquisador devera atender a Recomendacdo explicita na Resolucéo n.
510, de 7 de abril de 2016, do Conselho Nacional de Saude (CNS), Ministério da Saiude (MS).

A Resolugdo dispde no Art. 1° que em estudos realizados em Ciéncias Humanas e
Sociais cujos “procedimentos metodoldgicos envolvam a utilizacdo de dados diretamente
obtidos com os participantes ou de informacdes identificaveis ou que possam acarretar riscos
maiores do que os existentes na vida cotidiana” (Brasil, 2016, p. 44) deverdo ser dadas todas

as informacdes acerca da pesquisa mediante documento, por exemplo:

(i)_Termo de Consentimento Livre e Esclarecido;

(it) Termo de Consentimento e Assentimento Livre e Esclarecido.

Nos dois casos, solicite 0 auxilio de seu Orientador para ter acesso a um modelo de
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documento. Sugere-se consultar o Anexo para ter acesso ao roteiro para elaboracéo de Termo
de Consentimento Livre e Esclarecido (TCLE) em pesquisas qualitativas.

O participante da pesquisa deverd ser maior e legalmente capaz. Crianga, adolescente

e/ou pessoa declarada incapaz mediante processo juridico devera ser assistido por seu
representante legal, bem como, como disposto no Art. 8° da Resolucdo: as informacoes
comunicadas deverdo ser “transmitidas de forma acessivel e transparente para que o convidado
a participar de uma pesquisa, ou seu representante legal, possa se manifestar, de forma
autéonoma, consciente, livre e esclarecida” a qualquer momento (Brasil, 2016).

Em todos os casos, sdo direitos dos participantes da pesquisa, conforme disposto na
Resolucao (Brasil, 2016, art. 99):

I — ser informado sobre a pesquisa;

II — desistir a qualquer momento de participar da pesquisa, sem qualquer prejuizo;
IIT — ter sua privacidade respeitada;

IV — ter garantia a confidencialidade das informacGes pessoais;

V — decidir se sua identidade serd divulgada e quais sdo, dentre as informacdes que
forneceu, as que podem ser tratadas de forma publica;

VI — ser indenizado pelo dano decorrente da pesquisa, nos termos da Lei; e

VIl — o ressarcimento das despesas diretamente decorrentes de sua participagdo na
pesquisa.

Recomenda-se consultar a Resolucdo na integra para esclarecimentos. E, caso a
pesquisa possa envolver a participacdo de seres humanos e animais, deve-se, antes de sua
realizacdo, ter a aprovacdo do projeto de pesquisa por Comité de Etica em Pesquisa (CEP).

No caso da Fasf, que ndo dispde do CEP, recomenda-se buscar a aprovacéo do projeto
através do Comité de Etica em Pesquisa da Unisa e/ou ent&o, requerer o acompanhamento de
Comité mediante a assisténcia da Plataforma Brasil.

Link para acesso a Plataforma Brasil:

https://plataformabrasil.saude.gov.br/loqgin.jsf

(6) Quanto a forma de tratamento de dados, pode ser constituida por:
— dados qualitativos: trata do procedimento em que os dados sdo levantados de forma
subjetiva mediante o uso de pergunta aberta (constante em entrevista e/ou questionario

semiaberto) e através de coleta documental de caracteristicas subjetivas (atas,


https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
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relatorios, estatutos entre outros).
Para o tratamento de dados qualitativos (leitura, classificacdo, organizacdo e
sistematizacédo) utilizam-se trés enfoques principais, que sdo: (1) analise de conteldo;

(2) andlise de discurso; (3) analise de contetdo / discurso.

— Sobre os trés enfoques, seguem-se bibliografias indicadas para consulta, que sao:

o BARDIN, Laurence. Andlise de conteudo. 5. ed. rev. atual. e reimp. Lisboa:
EdicGes 70, 2020.

o FRANCO, Maria Laura P. B. Analise do contetdo. 5. ed. 1. reimp. Campinas:
Autores associados, 2021. Série Pesquisa

o MINAYO, Maria Cecilia de Souza (org.). Pesquisa social: teoria, método e
criatividade. 1. ed. Rio de Janeiro: VVozes, 2016. Série: Manuais académicos

o CARRIERI, Alexandre de Padua et al. (org.). Analise do discurso em estudos
organizacionais. Curitiba: Jurua, 2009.

o ROESCH, Sylvia Maria Azevedo. Projetos de estagio e de pesquisa em
administracdo: guia para estagios, trabalhos de concluséo, dissertacoes e estudos
de caso. 3. ed. rev. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

— dados quantitativos: trata do procedimento em que os dados sdo levantados de forma
objetiva, mediante o uso de pergunta fechada (dicotbmica, multipla escolha aberta,
entre outras) presente em questionario fechado. Os dados sdo tratados mediante
recursos estatisticos em suas diversas formas e de acordo com o0s objetivos da pesquisa.
Para dados quantitativos levantados de balango patrimonial em que se utilizardo
recursos das Ciéncias Contébeis, deve-se recorrer as ferramentas de analises contébeis.

— esquema da pesquisa. Trata-se da apresentacdo da forma como a pesquisa esta
organizada, com o intuito de permitir ao leitor ter uma visdo sistémica de toda a
pesquisa — de seu inicio até sua conclusdo. Para tanto, elabora-se um esquema

(consultar a Se¢do 3.2.10) em que todas as etapas sao ilustradas e comentadas.

Para finalizar, considerando a complexidade do assunto sobre metodologia, sugere-se
pesquisar na biblioteca fisica ou virtual da Fasf, livros que tratam do assunto, quer sejam de
abordagem genérica (para todas as areas de conhecimentos), ou especificas (de determinada

area de conhecimento). Por exemplo, como fonte de abordagem genérica, tem-se:
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e MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia do trabalho
cientifico: projetos de pesquisa / pesquisa bibliogréafica/ teses de doutorado, dissertacdes
de mestrado, trabalhos de concluséo de curso. 8. ed. Séo Paulo: Atlas, 2017.

e MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Técnicas de pesquisa. 9. ed.
Sao Paulo: Atlas, 2021.

e MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia
cientifica: métodos cientificos, técnicas de pesquisa, elaboracdo de referéncias
bibliogréficas. 9. ed. Sao Paulo: Atlas, 2021.

4.2.2.1.4 Resultados e discussao

Este é o coracdo de um trabalho cientifico, é o ponto mais importante, porque neste
topico o autor apresenta o que de novo surgiu a partir da pesquisa desenvolvida. Faz a
apresentacdo dos resultados, de forma detalhada, propiciando ao leitor a percepgdo completa
dos resultados obtidos.

E, se necessario, devem-se incluir tabelas e figuras em geral (desenhos, graficos,
mapas, esquemas, modelos, fotografias etc.). E os dados contidos nelas devem estar préximos
de suas discussdes, e comparados com a literatura existente (citada na reviséo de literatura),
logo ap6s sua aparicdo no texto.

Recomenda-se ndo deixar nenhum resultado sem sua devida discussdo e

interpretacdo.

4.2.2.1.5 Conclusao

A Conclusao, sintese final do trabalho, constitui uma resposta que atende aos objetivos
propostos na pesquisa, e diz como a hipétese foi confirmada ou refutada, bem como, faz-se um
balanco critico dos resultados alcancados.

A conclusdo deve ser breve, exata, convincente e direta, bem como, ndo deve haver

discussoes de resultados e inclusédo de dados novos.
4.2.2.2 Texto de uma estrutura de com aspecto de reviséo literaria
A apresentacdo e desenvolvimento do assunto abordado podem ser divididos em

capitulos e secOes, variando sua estrutura de acordo com a area do conhecimento e a natureza
do trabalho.
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A redacdo de todo o texto devera ater-se aos principios de redacdo cientifica. O texto

deveréa ser apresentado em portugués, em linguagem clara, exata e concisa, sendo exigido o

uso da terceira pessoa do singular.

Observa-se também que os elementos figurativos, incluidos no texto como forma de
informacdo, tais como Figuras, Tabelas e Quadros, devem ser apresentados préximos a sua
discussao (acima ou abaixo da mesma).

E neste contexto, a estrutura de trabalho académico com aspecto de Reviséo Literaria

compreende os elementos descritos no Quadro 6.

Quadro 6 — Estrutura de trabalhos académicos com aspecto de revisdo literéaria.

ESTRUTURA COM ASPECTO DE REVISAO LITERARIA
ESTRUTURA ELEMENTOS OBSERVAQOES
PARTE Capa (Obrigatoria)
EXTERNA Lombada (Opcional)
Folha de Rosto (Obrigatdria)
Ficha Catalogréafica (Obrigatdria)
Folha de Aprovacao (Obrigatdria)
DEDICATORIA (Opcional)
AGRADECIMENTOS (Opcional)
ELEMENTOS | EPIGRAFE (Opcional)
PRE- RESUMO na lingua vernacula (Obrigatdrio)
< | TEXTUAIS RESUMO em lingua estrangeira (Obrigatdrio)
£ LISTA DE ILUSTRACOES (Opcional)®
W LISTA DE TABELAS (Opcional)¥’
p LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS (Opcional)®”
- LISTA DE SIMBOLOS (Opcional)¥’
! SUMARIO (Obrigatrio)
e -
< 1 INTRODUCAO (Obrigatdria)
o [ELEMENTOS | 5 bESENVOLVIMENTO (Obrigatéria)
TEXTUAIS | 3 cONSIDERACOES FINAIS (Obrigatéria)
REFERENCIAS (Obrigatéria)
ELEMENTOS | GLOSSARIO (Opcional)
POS- APENDICE (Opcional)
TEXTUAIS ANEXO (Opcional)
INDICE (Opcional)

Fonte: Adaptado da NBR14724, (ABNT, 2011).

39 Torna-se obrigatoria, quando houver mais uma utilizagdo no documento.
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VISUALIZACAO GRAFICA DA ESTRUTURA COM ASPECTO DE REVISAO LITERARIA

ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

FOLHA DE ROSTO

CAPA
FOLHA DE ROSTO
* Ficha Catalogréafica
* Folha de Aprovacao
* DEDICATORIA
* AGRADECIMENTOS
* EPIGRAFE
* RESUMO na lingua vernécula
* RESUMO em lingua estrangeira
* LISTA DE ILUSTRACOES
* LISTA DE TABELAS
* LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
* LISTA DE SIMBOLOS

¥ SUMARIO
ELEMENTOS TEXTUAIS
1 INTRODUGCAO
2 DESENVOLVIMENTO 1 INTRODUGAO
2 DESENVOLVIMENTO
3 CONSIDERAGOES 3 CONSIDERAGOES FINAIS

FINAIS

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

REFERENCIAS
GLOSSARIO
APENDICE
ANEXO
INDICE
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4.2.2.2.1 Introducgéo

A Introducdo de um texto com aspecto de Revisdo Literaria segue as mesmas
orientacOes feitas para um texto com Estrutura com Aspecto Técnico-cientifico, com as
mesmas divisdes obrigatdrias e as devidas exigéncias, conforme descrito na Sec¢éo 3.2.5.

Recomenda-se apresentar a Introducdo sob a forma de texto Unico, sem divisoes,

porém, antes de redigir, consulte seu orientador.

4.2.2.2.2 Desenvolvimento

O Desenvolvimento é um diferencial da Estrutura de Revisao literaria. Neste topico
devem estar apresentados o Referencial Teorico (as principais comparacdes da literatura
efetuadas), a Metodologia pretendida, os Resultados e as discussdes mais relevantes, enfim,
este é 0 coracdo do trabalho.

Se o autor for utilizar figuras, ou tabelas para comparar os resultados, este é o local

para inseri-las e utiliza-las. E neste topico que esta o diferencial, a novidade do trabalho.
4.2.2.2.3 Considerac0es finais

Neste topico, o autor deve fazer consideracdes sobre o0 assunto estudado, apresentando
resumidamente os principais resultados de suas comparacdes, fazendo considerac6es sobre a
importancia do assunto tratado e do trabalho executado.

As consideracOes finais tratam do fechamento do trabalho, cuja extensdo pode ser
maior e mais detalhada que a conclusdo de um trabalho técnico-cientifico.
4.2.3 Elementos poés-textuais

4.2.3.1 Referéncias

Consultar orientaces apresentadas no campo correspondente na Estrutura de Projeto

de Pesquisa, Se¢édo 3.2.14.

4.2.3.2 Glossario
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Consultar orientagOes apresentadas no campo correspondente na Estrutura de Projeto
de Pesquisa, Secdo 3.2.15.

4.2.3.3 Apéndice (NBR 14724)

[Componente Opcional]. Trata-se de acréscimos ao trabalho, Uteis a sua compreenséo,
de autoria do proprio autor do trabalho.
O apéndice ¢ identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao ( — ) e pelos

respectivos titulos, com alinhamento centralizado e em letras negritadas.

Exemplo:

e APENDICE A - Modelo de questionario aplicado aos colaboradores da

empresa “X”

e APENDICE B — Modelo de Plano de Negécio

4.2.3.4 Anexo (NBR 14724)

Consultar orientagdes apresentadas no campo correspondente na Estrutura de Projeto
de Pesquisa, Se¢do 3.2.17.

4.2.3.5 Indice

[Componente Opcional]. De acordo com a NBR 6034, o indice trata de uma “Relacéo
de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que localiza e remete para as
informagdes contidas num texto” (ABNT, 2004, p. 1).

As informagdes constantes do indice sdo extraidas do “documento, inclusive material
expressivo contido nas notas explicativas, apéndice(s) e anexo(s), entre outros”, podendo,
também, complementar informagdes ndo constante no TA, por exemplo, “nomes completos,

datas de identificacdo, nomes de compostos quimicos etc.” (ABNT, 2004, p. 3).
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5 ESTRUTURA DE ARTIGO (NBR 6022)*

De acordo com a NBR 6022, entende-se por artigo a parte de “uma publicagdo com
autoria declarada, que apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas
diversas areas do conhecimento” (ABNT, 2003, p. 2).

O artigo é classificado em duas formas: Artigo Original e Artigo de Revisao, a saber:

e artigo original
O artigo original diz respeito a “parte de uma publicacdo que apresenta temas ou abordagens
originais” (ABNT, 2018a, p. 2).

e artigo de revisao
O artigo de revisdo correspondente a uma “parte de uma publicacdo que resume, analisa e
discute informagdes ja publicadas” (ABNT, 2018a, p. 1).

Na segunda edicdo da NBR 6022 publicada em 2018, a ABNT incluiu mais um tipo de
artigo. Trata-se do Artigo Técnico e/ou Cientifico, podendo ser tanto da forma original, como
também, de revis&o.

O artigo técnico e/ou cientifico, conforme a ABNT (2018a, p. 2) trata de “parte de uma
publicacdo, com autoria declarada, de natureza técnica e/ou cientifica”, distribuido entre dez a

vinte paginas, incluida as referéncias e dividido em trés partes, que séo:

Primeira parte — Elementos Pré-Textuais
— Titulo no idioma do documento;
— Titulo em outro idioma;
— Autor;
— Resumo no idioma do documento;
— Resumo em outro idioma;
— Datas de submisséo e aprovacéo do artigo;
— ldentificagéo e disponibilidade.
Segunda parte — Elementos Textuais

— Introducéo;

41 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: apresentacao de artigos em publicacdes
periodicas. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2018a.



— Desenvolvimento;

— Consideragdes finais.

Terceira parte — Elementos Pos-Textuais

Referéncias;

— Glossario;

— Apéndice;

— Anexo;

— Agradecimentos.

No Quadro 7 é apresentada a estrutura do artigo.

Quadro 7 — Estrutura de um artigo — NBR 6022/2018.
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ESTRUTURA DE ARTIGO

DIVISAO PARTES DO ARTIGO OBSERVACOES
Titulo no idioma do documento (Obrigatério)
Titulo em outro idioma (Opcional)
) Autor (Obrigatorio)
ELE_II\_/IEEXI\_IILC')ASI:RE- Resumo no idioma do documento (Obrigatorio)
Resumo em outro idioma (Opcional)
Datas de submisséao e aprovacdo (Obrigatéria)
Identificacao e disponibilidade (DOI1)*2 (Opcional)
1 INTRODUCAO (Obrigatéria)
E#E)l\(/lflﬂ\zcs)s 2 DESENVOLVIMENTO (Obrigatério)
3 CONSIDERACOES FINAIS (Obrigatoria)
REFERENCIAS (Obrigatéria)
] GLOSSARIO (Opcional)
ELE#”EE('\'TTU?A“Q; SP OS- [APENDICE (Opcional)
ANEXO (Opcional)
AGRADECIMENTOS (Opcional)

Fonte: Estrutura de um artigo cientifico — NBR 6022, (ABNT, 2018a).

42 0 DOI serve para identificar publicacdes (artigos, livros, capitulos de livros, periédicos, imagens, copyright,
entre outros) dispostas na internet. Para ter um codigo, deve ser recorrer a uma agéncia de registro de DOI, por
exempo, a Crossref (https://www.crossref.org/membership/), fazer a solicitacdo e efetuar pagamento.
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Para a redagdo do texto do resumo, o autor devera ter atengdo aos seguintes quesitos:

(A) Normas constantes nas NBRs, a saber:

ABNT NBR 6023 (2018) — elaboracéo de referéncias;

ABNT NBR 6024 (2012) — numeragéo progressiva das segdes;
ABNT NBR 6028 (2021) — resumo;
ABNT NBR 10520 (2002) — citagio™®.

(B) Das secoes integrantes do Desenvolvimento (Elementos Textuais):

O DESENVOLVIMENTO ¢ a parte principal do artigo, local onde se faz a exposi¢do
ordenada e pormenorizada do assunto tratado. E para facilitar a compreensao do texto pelo
leitor, esta parte deve ser dividida em se¢des e subsecdes, numeradas de acordo com a
NBR 6024. Na Fasf, para artigo original ou de revis&o, a secdo DESENVOLVIMENTO
é dividida em trés partes constituidas por: (1) Revisdo de Literatura e/ou Referencial

Tedrico; (2) Metodologia e/ou Material e Métodos; (3) Resultados e Discussao.

Observa-se também que as normas de artigo da Fasf aqui apresentadas estdo de acordo
com a NBR 6022 (ABNT, 2018a) e sdo destinadas para os cursos de graduacao e de pés-
graduacdo da instituicdo. Assim, quando elaborar um artigo para envia-lo a eventos cientificos
(Congressos, Encontros, Seminarios) ou Revistas Cientificas Especializadas, vocé DEVERA
seguir as normas editoriais recomendados pela comissao cientifica do Evento ou do Editor do
periodico, principalmente, em relacdo as secfes integrantes dos elementos textuais, pois,
conforme observacdo feita pela ABNT (2018a, p. 4), a “nomenclatura dos titulos dos

elementos textuais fica a critério do autor”.

5.1 Caracterizagao das partes do artigo

O detalhamento e a orientacdo referentes as partes descritas no Quadro 7 séo

apresentadas a seguir, iniciando com os Elementos Pré-Textuais.

4 Recomenda-se consultar a NBR 10520, 22 edicdo, publicada em 19 jul. 2023, porque houve modificacGes
referentes Citacdo.
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ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

1 — Dos Titulos e Autoria

e Titulo do artigo no idioma do documento (negritado, em letras maiusculas, centralizado.
Se houver subtitulo, em letras minusculas, antecedido por dois pontos).
e Titulo do artigo em outro idioma (negritado, em letras maiusculas, centralizado. Se houver

subtitulo, em letras minusculas, antecedido por dois pontos).
Na Fasf, a lingua de outro idioma serd a Lingua Inglesa.

e Nome do autor (aluno e orientador), alinhados a direita, inseridos na forma direta (prenome
e sobrenome). Se houve mais de um autor, inserir na mesma linha separando-os por virgulas
e/ou em linhas distintas. E, em nota de rodapé (fonte tamanho 10), colocar breve curriculo

dos autores (vinculagdo corporativa e contato), conforme ilustrado na Figura 19.

Figura 19 — llustracdo da disposicdo do titulo e autoria em artigo.

TITULO: subtitulo (se houver)
TITLE: subtitle (if any)

Autor aluno na forma direta’, Orientador?

* Aluna do curso de graduacdo em [nome do curso] — Fasf — Luz/MG. Cel.:xxxxxx E-

mail: XXXXXX@SXXXX

2 rofessor-orientador de [disciplina] do curso de graduagao em [nome do curso] — Fasf
Luz/MG, Cel.:xxxxxx E-mail: XXxxxX @SKxXX.

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

2 — Dos Resumos

O Resumo trata da apresentagéo concisa dos pontos mais relevantes do trabalho. Deve
ser redigido na terceira pessoa do singular, com o verbo na voz ativa, compondo-se “por uma

sequéncia de frases concisas em paragrafo Unico, sem enumeracgéo de topicos”. (ABNT, 2021,
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p. 2).

De acordo com a NBR 6028, o tipo de resumo a ser utilizado em trabalho técnico ou
cientifico devera ser o Resumo Informativo.

Na estrutura apresentada na NBR 6022 h& os dois tipos de resumos: (1) resumo no
idioma do documento (obrigatdrio) e (2) resumo em outro idioma (opcional) (ABNT, 2018a).

| — Do resumo no idioma do documento

[Componente Obrigatério]. O resumo no idioma do documento deveré ser redigido

em paragrafo Unico, sem recuo de paragrafo, com entrelinhas simples, negritado, fonte
tamanho 12. A primeira frase do resumo expressara o assunto tratado, ressaltando, em
seguida, os objetivos, os materiais e métodos, os resultados e as conclusdes.

A extensdo deve ser de 100 a 250 palavras. Recomenda-se evitar o uso de férmulas,
equacdes, diagramas e simbolos, optando-se, quando necessario e possivel, pela transcri¢do na
forma extensa. E vedada a incluséo de citacdes bibliograficas.

Conforme a NBR 6028, deve-se incluir o termo palavras-chave logo apds o resumo.
O termo serd localizado a uma entrelinha apés o resumo e deve ser escrito em letras

maiusculas, em neqrito, alinhado a esquerda, fonte tamanho 12, sequido de dois pontos.

Veja o0 exemplo:

PALAVRAS-CHAVE:

As palavras selecionadas devem ser dispostas apds os dois pontos, sem negrito,

iniciadas por letras minusculas, separadas por virgula e finalizada por ponto. Se houver

substantivo proprio e/ou nome cientifico, iniciar com letra maiuscula. E caso haja mudanca de

linha, o alinhamento deve ser feito a partir da primeira letra contida na primeira palavra-chave.

Il — Do resumo em outro idioma

[Componente Opcional]. No resumo em outro idioma serdo utilizadas as mesmas

regras adotadas no resumo no idioma do documento.
A Fasf adotou como padrdo a lingua inglesa para o resumo em outro idioma. O termo
resumo em lingua inglesa € traduzido para Abstract e as palavras-chave, como Keywords.

(utiliza-se também as mesmas regras estipuladas para palavras-chave.
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Veja exemplo ilustrado na Figura 20.

Figura 20 — llustracédo da disposi¢do dos resumos.

TITULO: subtitulo (se houver)
TITLE: subtitle (if any)

Autor aluno na forma direta*, Orientador?

RESUMO

HXHKXXXXXXKXKXKXKXKXKIIKEXKIXKXKXKXKXKXKXKKXKXKXKXKXKXKXKXK
HXHKXKXXXKKXKXKXKXKXKIIKEXXKIKXKXHIXKXKXKKXKXKIXKXKXKXKXXKXK
XXHKXXXXXXKXKXKXKXKXKXXKXKXKXKXKX

PALAVRAS-CHAVE: palavra 1, palavra 2, palavra 3, palavra 4,
palavra 5.

ABSTRACT

v

Opcional KEYWORDS: word 1, word 2, word 3, word 4, word 5.

TAluna do curso de graduagéo em [nome do curso] — Fasf — Luz/MG. Cel. xxxxx E-

mail: XX @SXXK
 Professor-orientador de [disciplina] do curso de graduagao em [nome do curso] - Fasf
~ LuzIMG, Cel.xxxxxx E-mail: x0xxx@sxx

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

3 — Das datas de submisséo e aprovacao do artigo

[Componente Obrigatdrio]. No artigo devera ser incluida a data de submisséo e a data
de aprovacéo (aceite) do artigo, indicando o dia, 0 més e o ano.

Veja o exemplo:

Data de submisséo: 12/01/2022 Data de aprovagao: 29/01/2022

Na Figura 21, ilustra-se a disposicao das datas no documento.

4 — Da ldentificagéo e Disponibilidade

[Componente Opcional]. No artigo é opcional a indicacao de informac6es para acesso
ao estudo, por exemplo: endereco eletronico, DOI (Digital Object Identifier).

Segue-se na Figura 21 uma exemplificagdo de como deve ficar os dados de

identificacédo e disponibilidade no trabalho.



Datas
(Submisséo e Aprovagéo)

Opcional

Identificagéo

e
Disponibilidade \\
Opcional

TITULO: subtitulo (se houver)
TITLE: subtitle (if any)

Autor aluno na forma direta’, Orientador?

RESUMO

PALAVRAS-CHAVE: palavra 1, palavra 2, palavra 3, palavra 4,
palavra 5.

ABSTRACT

HXKXXXXXHKKXKXKXKXKXKIIKEXKXKXKXKXKXKXKXKKXKXKIXKXKXKXKXKKXK
HXKXXXXXKKXKXKXKXKXKIIXEXKXKXKXKXKXKXKXKKXKXKXKXKXKXKXKKXK

HXHKXXXXXXKXKXKXKXKXKXXKXKXKXKXKX

KEYWORDS: word 1, word 2, word 3, word 4, word 5.

Data de submissdo: dd/mm/aaaa Data de aceite: dd/mm/aaaa

DOI: http://dx.doi.org/00.00000/fasf/biblioteca

TAluna do curso de graduagéo em [nome do curso] — Fasf — Luz/MG. Cel.:xxxxx E-
mail: X0 @SXXKK

 Professor-orientador de [disciplina] do curso de graduagdo em [nome do curso] — Fasf
~ LuzIMG, Cel.:xxxxxx E-mail: xxxxx@sxxx

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).
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Figura 21 — llustracdo da data submisséo e data de aprovagéo
/ Identificacdo do artigo.

Segue-se a apresentacdo das informagdes sobre as partes componentes dos Elementos

Textuais.

ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo constituidos pela Introducdo, o Desenvolvimento e as
Consideracdes finais (ABNT, 2018a).

Segue-se a apresentacdo da Introducéo.

A - INTRODUCAO

[Componente Obrigatério]. De acordo com a NBR 6022 (ABNT 20183, p. 5), a

introdugdo trata da parte “inicial do artigo na qual devem constar a delimitagdo do assunto

tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo”.

Na introducéo, o tema é apresentado de maneira clara, precisa e sintética.

Evite introducdo que se refira vagamente ao titulo do artigo, nem tampouco uma

introducdo abrupta, que leve o leitor a entrar confusamente no assunto.

Nada de introduc&o historica, que remete a questdo a seus antecedentes remotos, nem

introdugdo exemplificadora, em que se formulam exemplos ilustrativos acerca do tema.
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Recomenda-se contextualizar o tema e ndo sdo aconselhaveis as introducdes que

anunciam os resultados da investigacao.

Fundamentalmente, a Introducao deve conter informacdes sobre:

Figura 22 — Elementos essenciais de uma introdugéo.

Antecedentes
do Tema

Abordagens
(i) Conceftual Antecedentes

e (i) do Problema
Metodaldgica -""‘"--3,

f'l"\
7N v 7N
INTRODUGAO:
dde T —— Elementos Essenciais ———  Tendéncias

N~ 1 ¥

Questdo de Natureza e
Investigacdo é""‘--...._ Rella:\lr:'r:aba do
Possivels

cotbugies <

Em sintese: na Introducdo devem estar implicitas as respostas para as seguintes

perguntas:

e 0 que fazer? Ou seja, 0 que sera tematizado?

e por que fazer? Ou seja, por que foi escolhido o tema?

e quais sdo as contribuicdes esperadas?

e como fazer? Ou seja, qual serd a trajetoria desenvolvida para construcdo do trabalho

empreendido?

Veja o exemplo®*:

4 Todos os exemplos destacados nos quadros foram adaptados de: GUIA DE ORIENTACAO PARA O
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO. Estrutura de Artigo Cientifico: anexo I. Varginha/MG: Unidade
de Gestao de Pos Graduacédo do Centro Universitario do Sul de Minas / Grupo UNIS, [20107].
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1 INTRODUCAO

(vocé pode substituir o termo introducgdo por uma expressao mais especifica, como
0 problema ou parte do titulo)

Contextualizacdo do Assunto...

Este trabalho [tipo de trabalho] [descreve/ analisa/ aborda/
demonstra/ trata/ justifica] [cologue aqui: (1) 0 tema, (2) o problema e (3)
a(s) hipotese(s) de trabalho].

Tal abordagem [se justifica/ se faz necessaria/ se impoe/ € devida
ao tato] (coloque aqui as justificativas).

E importante [ressaltar/ lembrar/ salientar] também a
contribuicdo/ importancia do trabalho para [a comunidade/ publico-x/
pratica-y/ estudo].

O [objetivo/ proposito/ finalidade] deste [estudo/ pesquisa/
trabalho] é (coloque aqui o0 objetivo geral e os especificos).

Desta forma, a base tedrico-metodoldgica utilizada neste trabalho
[compreende/ trata] (explicite o tipo de abordagem, o tipo de pesquisa).

Ja a moldura conceitual do trabalho teve como suporte os estudos de
[autor A/ano; principal assunto tratado; Autor B/ano; principal assunto
tratado]; sendo os mesmos apresentados na préxima secao.

Este estudo esta estruturado em trés partes, que sdo: a parte 1 trata
desta Introducéo; a parte 2 compreende o Desenvolvimento (constituido por
“X” secdes referentes [referencial tedrico, metodologia, resultados e
discusséo]); a parte 3 trata da Concluséo, seguida das referéncias utilizadas
no corpo deste trabalho.

B - DESENVOLVIMENTO
[Componente Obrigatério]. O Desenvolvimento € constituido por trés partes

essenciais, que sdo: (1) o referencial tedrico (marco tedrico-conceitual do estudo); (2) a
metodologia (material e métodos) utilizada e (3) os Resultados e Discussao.

EXEMPLO:



2 DESENVOLVIMENTO

Faca uma breve introducdo. Se j& colocou a estrutura do trabalho na
introducao retome-a aqui de forma bem objetiva, situando o leitor acerca das
partes/ blocos do desenvolvimento. V& conduzindo o leitor na dire¢éo
pretendida. Feche esta parte apontando para o tema do préximo tépico.

2.1 Referencial tedrico

(vocé pode substituir o termo Referencial Tedrico por algo mais especifico,
relacionado ao seu tema de investigacao).

2.1.1 Primeiro topico

[Um primeiro aspecto/ E importante comegar / Inicialmente/ Fazendo uma primeira
aproximacao] (descreva aqui o tema deste topico, usando periodos curtos e
separados por paragrafos).

Autor (2020) [insiste/ propde/ destaca/ afirma] (coloque aqui as
ideias do autor). (Lembre-se que para cada autor/fonte citada devera haver
uma referéncia correspondente no tépico referéncias.

De forma semelhante, na obra [Coloque a obra em itélico], Autor
(2021) [lembra/ assegura/ afirma/ diz].

(Faca o fechamento deste primeiro topico apontando o trabalho para o préximo
topico, a fim de que seu trabalho tenha uma fluéncia légica e tematica).

[Em seguida/ A seguir/ No préximo topico/ item] do (apresente
aqui o proximo topico) [sera abordado/ tratado].

2.1.2 Segundo tépico

[Outro aspecto/ De igual importancia/ O problema z] a ser
[abordado/ tratado/ salientado/ destacado] (descreva aqui o tema deste
topico, da mesma forma que fez no topico anterior).

(Faca o fechamento deste primeiro tépico apontando o trabalho para o proximo
topico, a fim de que seu trabalho tenha uma fluéncia légica e temética).

[Em seguida/ A seguir/ No préximo topico/ item] do (apresente
aqui o préximo tdpico) [sera abordado/ tratado].

(repita este processo em cada um dos topicos seguintes, evitando a repeticdo das
mesmas expressoes)

2.1.3 Terceiro topico (incluir outros, se houver)

(inclua um tépico conclusivo do Referencial, e ndo se esqueca de apresentar ao
leitor, o proximo assunto a ser tratado, isto €, a Metodologia)
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Da Metodologia (Material e Métodos)

Na Metodologia descreve-se, brevemente, os materiais, procedimentos, técnicas e
métodos utilizados para a conducdo da investigacdo. Ou seja, a abordagem metodoldgica

empreendida.

EXEMPLO:

2.2 Metodologia (Material e métodos)

(Caso seu trabalho tenha uma pesquisa ou um case vocé deve separar um topico
especifico para apresentar os dados. Este € 0 momento conhecido como "material
e método". Vocé apresenta a metodologia e vai incorporando os dados que
deseja).

(Se for a partir de uma pesquisa pode comegar o tépico assim):

Conforme salientado na introducéo, [pretende-se/ usa-se/ avalia-
se/ analisa-se] os dados obtidos na pesquisa x. Tal pesquisa foi [realizada/
construida/ obtida] (descreva aqui 0 processo, 0 universo da amostra, a
metodologia empregada na pesquisa).

(Se estiver usando um case pode ser assim):

[A empresa/ unidade/ instituicdo/ escola] que sera alvo dessa
analise, apresenta o seguinte perfil:

(Descreva o perfil do case. Estes dados sdo objetivos, ndo devem ser
objetos de analise ainda.

(Faca o fechamento deste primeiro topico apontando o trabalho para o proximo
topico, a fim de que seu trabalho tenha uma fluéncia l6gica e tematica).

Dos Resultados e Discussao
Nesta secdo, vocé apresenta 0os dados (traga-0s para o seu texto, seja mediante tabela,
gréfico ou entrevistas), discutindo-os e confrontando-os com as hipoteses apresentadas (se

houver), bem como, demarcando no texto as conformidades ou contradi¢des obtidas.

EXEMPLO:
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2.3 Resultados e discussao

(Este é o momento do artigo conhecido como "reviséo e discussao").

[Um dado/ aspecto] que chama a atencdo € o [indicador/
procedimento/ protocolo/ modelo] (traga o dado para o seu texto, seja
mediante tabela, gréfico ou descrigéo).

[Outro aspecto/ item/ indicador] merecedor de [uma analise/
um olhar] € o (traga o dado para o seu texto, seja mediante tabela,
grafico ou descricéo).

(Perceba que vocé vai apresentando os dados e discutindo seu contetdo. Va
confrontando as suas hipéteses, demarcando no texto as conformidades ou
contradicGes obtidas).

(Faca a triangulacdo dos dados)

(Crie vinculos com o Referencial Tedrico)

(E 0o momento para interpretar os resultados discutidos)

(Faca um breve fechamento apontando para o item seguinte, as "consideracdes
finais™)

C — CONSIDERACOES FINAIS

[Componente Obrigatério]. As considerac@es finais tratam da parte final do artigo,
na qual se apresentam as conclusdes correspondentes aos objetivos e hipdteses, bem como sao
apresentadas as deducdes logicas, fundamentadas no texto e decorrentes da pesquisa, incluindo
0 ponto de vista do autor.

O pesquisador devera expor de forma breve, racional, objetiva e clara as conclusées
com base nos resultados da pesquisa apresentados, além de retomar pontos principais. Finalize

seu trabalho apontando para sugestdes de trabalhos futuros.

EXEMPLO:
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3 CONSIDERACOES FINAIS

(Parte final do artigo, na qual se apresentam as conclusfes correspondentes
aos objetivos e hipoteses, sao apresentadas deduces légicas, fundamentadas
no texto e decorrentes da pesquisa, incluindo o ponto de vista do autor. ExpGe
de forma breve, racional, objetiva e clara o resultado da pesquisa, além de
retomar pontos principais.)

[Neste momento/ E oportuno/ Retomar a pergunta inicial]
(resgate aqui 0 seu problema e apresente as conclusfes que podem ser
depreendidas de sua analise).

[Demonstra-se/ Conclui-se/ Pode-se afirmar] (apresente as
conclusdes principais, separadas em paragrafos).

(Finalize seu trabalho apontando para sugestfes de trabalhos futuros):

Este [estudo/ trabalho/ artigo] [exige/ demanda/ requer] um
maior [aprofundamento/ pesquisa] (aponte novos estudos ou trabalhos
decorrentes das lacunas ou problemas que foram suscitados em sua
abordagem).

ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais sdo constituidos pelas Referéncias, Glossario, Apéndice,
Anexo e Agradecimento (ABNT, 2018a).

Segue-se a apresentacdo das Referéncias.
| — Referéncias
[Componente Obrigatério]. Nas Referéncias o autor devera listar todas as

bibliografias/autores citados no texto, de acordo com a NBR 6023 (ABNT, 2018b).

As referéncias devem ser apresentadas em ordem alfabética, entrelinhas simples,

alinhadas a esquerda, separadas entre si por uma entrelinha.

Sugere-se consultar manuais de Referenciacéo.
Para elaborar suas referéncias, de forma automatica e online, sugere-se acessar 0

Mecanismo online para referéncias (MORE) da Universidade Federal de Santa Catarina.

=>» https://more.ufsc.br/
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Il — Glossario

[Componente Opcional]. O Glossario trata de uma “lista em ordem alfabética de
palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto,

acompanhadas das respectivas defini¢des” (ABNT, 2018a, p. 2).

111 — Apéndice

[Componente Opcional]. O Apéndice corresponde a “texto ou documento elaborado
pelo autor, a fim de complementar sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do
trabalho” (ABNT, 20184, p. 1).

1V — Anexo

[Componente Opcional]. O Anexo trata de “texto ou documento ndo elaborado pelo

autor, que serve de fundamentagdo, comprovacgdo e/ou ilustragdo” (ABNT, 2018a, p. 1).

V — Agradecimentos

[Componente Opcional]. O Agradecimento, conforme a NBR 6022, corresponde a
“texto em que o autor faz agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram de maneira

relevante a elaboracdo do artigo” (ABNT, 201843, p. 1).

5.2 Normas para apresentacao grafica de artigo - Fasf

5.2.1 Formato (NBR 14724)

O artigo deve ser digitado em editor de texto Microsoft Office Word ou similar,
entrelinhas simples (1,0). Todo paragrafo, com exce¢do do paragrafo do resumo, deve iniciar
com recuo de primeira linha equivalente a 1,25 cm. Ao utilizar o editor de texto da Microsoft,
deve-se utilizar caracteres tipo Times New Roman, tamanho 12, padronizado em todo o
artigo, exceto em notas de rodapé, subscritos ou sobrescritos, citaces longas (mais de trés
linhas), legendas, fontes de tabelas, quadros, ilustragdes), em que o tamanho dos caracteres

devera ser 10.
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A arte final deve ser impressa em papel branco, no anverso, formato A4 (21 cm x 29,7

cm) e com texto impresso na cor preta (ABNT, 2011).

5.2.2 Margens (NBR 14724)

O artigo cientifico deve apresentar margens, com as seguintes dimensdes: 3 cm para

margens Superior e Esquerda e 2 cm, para Inferior e Direita (ABNT, 2011).
5.2.3 Paginagao

Todas as paginas do artigo sdo contadas, devendo a numeracdo ser apresentada
tipograficamente a partir da segunda pagina.

A numeracdo deve ser colocada na margem direita, parte superior da pagina, a 2 cm da
borda em algarismos arabicos.

5.2.4 Outras informactes

Por tratar de um artigo, neste trabalho académico ndo ha Capa, Folha de Rosto e

Sumario.
Ao concluir a elaboracdo do artigo, imprima o documento, encaderne em espiral, com

Capa transparente.
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6.1 Formato
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O Trabalho Académico (TA) deve ser digitado em Editor de Texto (por exemplo, 0

software Microsoft Word, Google Doc, LibreOffice Writer, Microsoft Word Online, entre

outros), com entrelinhas um e meio (1,5).

O entrelinhas simples (1,0) deve ser usado somente em: resumo, tabelas longas, notas

de rodapé, nota descritiva na folha de rosto, titulos com mais de uma linha, citacdes longas

(com mais de trés linhas), legenda, indicacdo da fonte utilizada (em tabelas, quadros,

ilustracGes) e nas referéncias. Todo paragrafo deve ser iniciado com recuo de 1,25 cm na

primeira linha. Deve-se utilizar caracteres tipo Times New Roman, tamanho 12 ou menor

[tamanho 10: notas (rodapé e descritiva), subscritos/sobrescritos, legendas, indicativo da fonte

(em tabelas, quadros, ilustracdes), citagdes com mais de trés linhas e outras].

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011), a arte final deve ser impressa em papel

branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm), com texto impresso na cor preta.

Sintetizando:

Recuo de parégrafo:
(1,25 cm)

Cor Texto Impresso:
(preta)

Configuracéo Pagina:

- Superior: 3 cm
- Esquerda: 3 cm
- Inferior: 2cm
- Direita:  2cm

3cm

Formato do Papel:
(A4: 21 x 29,7 cm)

3cm l

@ As pesquisas de McClelland chamaram a atengdo para a busca
da realizagdo profissional por parte de pessoas cujos pais lhes tinham

exigido altos desempenhos e, a0 mesmo tempo, desenvolvido sentido
de independéncia. Em contrapartida, destacou a busca da afiliagdo
por aqueles cujas familias Ihes tinham ensinado a ser conformistas e,
também, criado sensagao de ansiedade. (...)

Por socializagédo entende-se como “ o processo pelo qual, ao
longo da vida, a pessoa aprende e interioriza os elementos
socioculturais de seu meio, integrando-os na estrutura de sua
personalidade sob a influéncia de experiéncias e agentes sociais
significativos, e adaptando-se assim ao ambiente social em que vive”
(ROCHER apud LAKATOS, 2005)

Segundo o socidlogo Max Weber, 0 surto econdmico dos paises
protestantes da Europa e América do Norte ocorreu porque essa
religido valoriza o individualismo, o trabalho arduo, o éxito pessoal e
a acumulagdo de riquezas. Contrastando com essas crengas, O
catolicismo prega a rentincia a bens materiais, o amor fraterno e
reprova a usura. Supondo-se, portanto, que os valores defendidos
pelos protestantes, de acordo do Weber, tornam-se universais, deve-
se, entdo, concluir que os brasileiros seguidores do protestantismo
sdo, por esse motivo, é&rduos e parcimoniosos (econémico)
trabalhadores! Caso tal suposi¢do ndo seja verdadeira, pode-se dizer
que, em lugar de uma ideologia religiosa, trata-se de uma ideologia

cultural de pais ou regido.

2cm

6.2 Modo de impressdo do trabalho académico

2cm

+

Tipo de Fonte:
(Times New Roman)

Tamanho da Fonte:
(12)

Entrelinhas:
(1.5)
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ANBR 14724 (ABNT, 2011) recomenda que o texto de um TA seja impresso no anverso

(frente) e verso da folha. Para isto, ha dois modos de impressao:

1) Elementos Pré-textuais: o texto deve ser impresso no anverso (frente) da folha, exceto a

ficha catalografica, impressa no verso da Folha de Rosto;

2) Elementos Textuais e Pos-textuais: texto impresso no anverso (frente) e verso da folha.

6.3 Margens (NBR 14724)

As margens de um TA devem seguir as seguintes dimensdes (ABNT, 2011):

1) Anverso: Esquerda e Superior (3 cm) e Direita e Inferior (2 cm);

2) Verso: Direita e Superior (3 cm) e Esquerda e Inferior (2 cm).

6.4 Paginacdo (NBR 14724)

De acordo com a NBR 14724, a contagem das folhas do TA é realizada em duas formas:

1) considerando somente o Anverso (frente do papel);

2) considerando o Anverso (parte da frente do papel) e a respectiva parte de tras (o verso do

papel).

Nos dois casos, a contagem é iniciada na Folha de Rosto, e conta-se também, a ficha

catalogréfica (se houver), porém, a numeracdo é colocada, tipograficamente, a partir da

primeira pagina dos elementos textuais e, portanto, da INTRODUCAO.
Sintetizando:

— Trabalho digitado somente no anverso: nimeros em “algarismos arabicos, disposto no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior” (ABNT, 2011, p. 10).

— Trabalho digitado em anverso e verso: a numeragdo das paginas deve ser colocada no
anverso da folha, no canto superior direito; e no verso, no canto superior esquerdo (ABNT,
2011).
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A posicdo horizontal ou vertical de tabelas e figuras ndo altera a posi¢cdo do numero na
pagina.

6.5 Subdivisdo do texto

A organizacdo interna do trabalho € de responsabilidade do proprio estudante, com

aprovacao de seu professor e/ou professor-orientador.

Exige-se, todavia, a adogdo de um esquema de organizagdo, que deve ser seguido
coerentemente em todo o trabalho, e que esteja de acordo com as estruturas propostas neste
manual (consultar Quadro 1,4,6¢e 7).

6.5.1 Secdes (NBR 6024)%

O corpo do trabalho (Elementos Textuais) € numerado progressivamente por secoes,
que sdo partes em que se divide o texto de um documento e que contém as matérias
consideradas afins na exposicdo ordenada do assunto. As secfes sdo numeradas com
algarismos arébicos. O indicativo numérico em algarismos arabicos (1, 2, 3, 4 etc.) de uma
secdo precede o titulo, alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Veja o

exemplo a seguir:

SEGAO TIPO
1 INTRODUCAO (secdo primaria)
2 REFERENCIAL TEORICO (secdo primaria)
2.1 A metafora do hipertexto (secdo secundaria)
2.1.1 O hipertexto (secdo terciaria)
2.1.2 A comunicacao e o hipertexto (secdo terciaria)
2.1.2.1 Remissdes (secédo quaternéria)
2.1.2.1.1 Remissdes permitidas (secéo quinaria)
2.1.2.1.2 Remissfes ndo permitidas (secdo quinaria)
3 METODOLOGIA (secdo priméria)
4 RESULTADOS E DISCUSSAO (secdo priméria)

45 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: numeracao progressiva das secdes de
um documento. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2012a.
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A NBR 6024 recomenda: “deve-se limitar a numeracdo progressiva até a secao
quinaria” (ABNT, 2012a, p. 2).

As secdes correspondem aos capitulos onde sdo feitas a apresentacdo, a delimitacéo, a
justificativa, a argumentacédo, apresentados os resultados/discussao e as consideracdes finais
do trabalho académico.

Os titulos das secdes devem estar claramente identificados e hierarquizados, a saber:

(1) Secdo Primaria: o titulo deve ser escrito em letras maiusculas, negritado, alinhado a

esquerda; (2) SecBes Secundéria, Terciaria, Quaternaria, Quinaria: primeira letra em

maiuscula (exceto para termos que sejam nomes préprios) e demais minusculas, negritado,

alinhado a esquerda.

As secBes Primarias (capitulos) do texto devem comecar em lauda propria (nova
pagina). Ja as subsecbes sdo iniciadas na propria pagina. Deve-se usar entrelinhas 1,5 entre
as secoes, as subsecdes e o texto (SALTAR UMA LINHA ENTRE AS MESMAS).

Veja a exemplificacdo a seguir

\lk

EXEMPLO EXEMPLO

2 O PROCESSO DE PESQUISA
Saltar uma linha entre SECAQO e TEXTO

O pesquisador no processo de pesquisa € movido por dois objetivos basicos: a

busca do conhecimento e o reconhecimento dos pares.

~

SECOES

Saltar uma linha entre TEXTO e SECAO

2.1 Busca do conhecimento
Saltar uma linha entre SECAQO e TEXTO

Parece sensato considerar que 0 objetivo mais perseguido pelo ser humano

seja o de “capturar a realidade”.

O espirito cientifico € movido pelo desejo de apreender o sentido do universo
e desvendar os segredos da natureza.

Saltar uma linha entre TEXTO e SECAQ

2.2 Reconhecimento dos pares

Saltar uma linha entre SECAQO e TEXTO

O pesquisador...
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N } Saltar uma linha entre TEXTO e SECAO
L 3 METODOLOGIA
8 } Saltar uma linha entre SECAO e SECAO
L 3.1 Tipo de pesquisa
N } Saltar uma linha entre SECAO e TEXTO
O tipo de pesquisa corresponde ...
Né&o utilizar ponto, hifen, travessao ou qualquer sinal apos o indicativo de sec¢do ou de
seu titulo.

Conforme a NBR 6024, os titulos sem indicativos numéricos, que sdo dispostos entre
os Elementos Pré e Pos-textuais, por exemplo: “errata, agradecimentos, lista de ilustracdes,
lista de tabelas, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias,

glossario, apéndice, anexo e indice” sd0 apresentados com letras maiusculas (CAIXA ALTA),

negritados, com alinhamento centralizado (ABNT, 20123, p. 3).

6.5.2 Alineas (NBR 6024)

As Alineas correspondem ao texto enumerativo que ndo possui titulo (organizadas por
letras, nUmeros e/ou marcadores). Quando vocé for utiliza-las (organizadas com letras e/ou

nameros) em TA, observar as recomendacdes listadas a seguir (ABNT, 2012a):

o texto final do texto correspondente, anterior as alineas, termina em dois pontos;

— iniciar as alineas junto a margem esquerda;

— asegunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam abaixo da primeira letra do
proprio texto da alinea;

— as alineas séo ordenadas alfabeticamente;

— toda alinea, exceto a Gltima, termina em ponto-e-virgula;

— as letras indicativas das alineas séo reentradas em relagdo a margem esquerda;

— incluir um paréntese ap0s as alineas organizadas por letras (s6 minusculas) e nimeros;

— as subalineas comegam por travessao e terminam em ponto e virgula;

— asegunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comegam abaixo da primeira letra do

proprio texto da subalinea.
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Veja abaixo um EXEMPLO DE ’APRESENTA(;AO DE TEXTO COM ALINEAS
(organizadas com letras) E SUBALINEAS (organizadas com marcadores) — NBR 6024

Ancorados nos estudos socioldgicos sobre variaveis culturais realizados por White
(1959), Bernardes e Marcondes (2008) propuseram trés conjuntos de variaveis necessarios aos
administradores para que 0s mesmos possam identificar a cultura organizacional presente entre

0s grupos de colaboradores no interior das organizagoes, a saber:

a) tecnologia: caracterizada por ferramentas, utensilios e objetos para varias fins. Na
organizacdo, a funcdo de um agrupamento é concretizada pelo que ele produz no meio da
transformacéo de insumos, seja um bem ou servico a partir de matérias-primas, seja uma

decisdo alcangada com base em informagdes, no caso de discussdo em grupo:

— 0S Insumos necessarios (maquinas, mao de obra, conhecimentos, habilidades dos

alineas

é executores, dinheiro e até o tempo);

Eﬂ — 0s processos utilizados (manuais, mecanicos, automatizados etc.);

2 (- os resultados obtidos (bens ou servigos prestados).

»bh) preceitos: caracterizada por habitos, lingua, normas, crencas, valores e rituais. Na
organizacdo, a divisdo do trabalho (ligada a tecnologia) exige a colaboracdo para se
eficiente, e esta precisa de normas de procedimentos que assegurem o esforco conjunto,
especificando quem faz o qué e as maneiras de as pessoas se relacionarem, ou seja,
determinando uma estrutura do agrupamento:

§ — crengas e valores partilhados pelos membros dos grupos sociais;

% — normas de procedimento, de organizacgéo e de relacionamento;

?; — posicdes ocupadas pelos participantes nos varios agrupamentos.

C) sentimentos: caracterizada por sentimentos e atitudes que todos os povos possuem. Na
organizagéo, os sentimentos emergem tanto em funcdo da tecnologia utilizada quanto dos
preceitos estabelecidos. Nelas, igualmente, sua manifestacdo € permitida ou ndo e com
maior ou menor intensidade, conforme as caracteristicas de sua cultura:

§ — execucdo de atividades (causadoras de satisfacdo, alienagéo etc.);
% — obediéncia a normas de procedimentos e organizagdo (que determina posi¢es
% hierarquicas e consequente medo, inveja e raiva);

— relacionamentos sociais (geradores de simpatia, admiracdo, desprezo etc.).
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Para a enumeracéo de texto em Alinea ndo organizada por letras e/ou nimeros, mas por

marcadores, seguir as seguintes recomendacdes:

— asegunda e as seguintes linhas do texto da enumeracdo comecam abaixo da primeira letra
do préprio texto;

— asegunda e as seguintes linhas do texto enumerado com nova divisdo comecam abaixo da
primeira letra do proprio texto;

— as enumeracdes sdo ordenadas alfabeticamente;

— as enumeracfes comegcam por travessao e terminam em ponto e virgula;

— iniciar as enumeracgdes junto a margem esquerda;

— 0 texto em todos os tipos de alineas comeca com letras minusculas;

— o texto final do texto correspondente, anterior as enumeracgdes, termina em dois pontos;

— toda enumerag0es, exceto a Ultima, termina em ponto-e-virgula.

6.6 Citacdo (NBR 10520)%

A citagdo corresponde & mencdo de uma informacdo extraida de outra fonte*’, e
incluida no texto, devendo a referéncia bibliografica da obra ser incluido “na lista de
referéncias ou em notas” (ABNT, 2023, p. 2).

A chamada da citacdo no texto deverad seguir as regras constantes no Sistema de

Chamada, préximo assunto a ser abordado.
6.6.1 Sistema de chamada da citacao

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada constituido por
duas formas, que séo: (1) Sistema autor-data ou (2) Sistema numérico (ABNT, 2023).

A seguir, apresenta-se o Sistema autor-data.

6.6.1.1 Sistema autor-data

%6 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR10520: informacdo e documentagdo -
apresentacao de citacbes em documentos. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2023.
47 Ha trés tipos basicos, que sdo: fonte impressa, fonte digital e fonte oral.
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No Sistema autor-dada, a chamada da citacdo deve ser feita pelo sobrenome do autor,

ou pelo nome da instituicéo responsavel, por exemplo:

a) quando Pessoa Fisica: a autoria deve ser apresentada com inicial em letra maidscula e
demais em minusculas, quando for citada dentro do paragrafo e/ou quando citada entre

parénteses.

[Exemplo 1: autoria pessoa fisica citada dentro do paragrafol

O comprometimento organizacional deveria ser integrado a vertentes de
pesquisa que analisam o comprometimento frente a outros focos do contexto de
trabalho, a exemplo de carreira e sindicato, que segundo Bastos (1995, p. 58) “parece
ser irreversivel a imposicdo de se investigar multiplos comprometimentos

simultaneamente”.

[Exemplo 2: autoria pessoa fisica citada entre parénteses|

O comprometimento organizacional deveria ser integrado a vertentes de
pesquisa que analisam o comprometimento frente a outros focos do contexto de
trabalho, a exemplo de carreira e sindicato, e enfatiza que “parece ser irreversivel a
imposicdo de se investigar multiplos comprometimentos simultaneamente” (Bastos,
1995, p. 58).

b) quando Pessoa Juridica: a autoria deve ser iniciada pelo Nome Completo da Institui¢do ou
através de Sigla, com inicial em letra maidscula e demais em minusculas, quando for citada
dentro do paragrafo e/ou quando citada entre parénteses.

Caso a pessoa juridica seja da administracdo publica direta, observar a jurisdi¢do e/ou 0
Orgao superior.
A ABNT (2023, p. 5) faz a seguinte ressalva sobre a sigla: “Recomenda-se que as siglas

das institui¢cOes sejam grafadas em letras maiusculas”.

No Sistema autor-data, as citacfes diretas devem ser especificadas a data (ano de
publicacdo da obra), separado(s) por virgula e precedido(s) pelo termo que o(s) caracteriza,

seguida de forma abreviada a(s) pagina(s), tomo(s), ou secéo(des) da fonte de consulta.
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Conforme Stewart (1997, p. 7) “o capital humano ¢ a capacidade,
conhecimento, habilidade [...] pelo qual os clientes procuram a empresa e ndo o

concorrente”.

E somente nas citacOes diretas, pode ocorrer 0 uso de supressdes, interpolacoes,

comentarios, énfases ou destaques, devendo eles ser utilizados 0s seguintes recursos, a saber:

FINALIDADE RECURSO
supressoes [..]
interpolagdes, acréscimos ou comentarios [ ]
énfase ou destaque grifo ou negrito ou italico

A NBR 10520 alerta que o uso do ponto final devera ser utilizado para “encerrar a frase
e ndo a citagao” (ABNT, 2023, p. 3).
Quando se tratar de dados obtidos “de fontes ndo publicadas formalmente (palestras,

discursos, comunicacdes, entre outro”, a citacdo deve estar dentro do texto ou em nota de

rodapé, e ndo sera preciso fazer a referéncia bibliografica (ABNT, 2023, p. 3).

[Exemplo no texto 1:

O mercado de trabalho formal esta cada vez mais seletivo e competitivo
(Entrevistado 2).

[Exemplo na nota 1:

SEntrevista realizada no dia 5 de abril de 2024, na cidade de Belo Horizonte.

[Exemplo no texto 2:
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No auditério da Fasf, Eliezer Carneiro de Oliveira, proferiu o discurso sobre as

diretrizes da avaliacdo na Educacdo Superior no Brasil.

[Exemplo na nota 2

2Discurso proferido no dia 19 de maio de 2024, Auditdrio da Fasf, em Luz\MG.

Para enfatizar trecho de citacdo, deve-se destacd-lo com a expressdo grifo nosso,
digitando-a apds o ultimo dado da chamada da citacdo e antes do ultimo paréntese, isto €,
incluir a expressdo logo ap6s o numero da pagina ou localizador. Caso seja um tradutor, seguir

a mesma recomendacao, incluindo a expressao traducéo nossa.

[Exemplo sobre énfase|

Para Chinoy (1971, p. 69, grifo nosso), status “é a posi¢do socialmente
identificada; papel é o padrdo de comportamento esperado e exigido de pessoas que

ocupam determinados status”.

Enfase

[Exemplo sobre traducéo|

De acordo com El-Ansary (2014, p. 6, tradugao nossa) :

Canais de marketing contendo intermediarios surgem em parte porque facilitam
a busca. O processo de busca é caracterizado pela incerteza por parte dos
usuérios finais e vendedores. Os usuérios finais ndo tém certeza de onde
encontrar os produtos ou servi¢os que desejam, enquanto os vendedores ndo tém
certeza de como alcancar os usuarios finais-alvo.

Segue na proxima se¢do, o0 Sistema numérico.

6.6.1.2 Sistema numérico

No sistema numérico, a indicacdo da fonte é feita por uma numeracdo Unica e
consecutiva, em algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, do
capitulo ou da parte, na mesma ordem em que aparecem no texto.

E importante mencionar que n&o se inicia a numerag&o das citacdes a cada pagina.
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A indicacdo da numeragéo pode ser feita (1) entre parénteses, alinhada ao texto, seguida

da numeracdo de pagina, caso seja citacdo direta, ou, (2) entdo situada pouco acima da linha

do texto como expoente entre parénteses, sequida da numeracdo de pagina, quando citacdo

direta. A citacdo é fechada com o ponto final, caso esteja no final da frase.

No texto:

Diz Rui Barbosa: “Tudo ¢ viver, previvendo.” (15, p. 7)

Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.”*> P’

™~

Sobrescrito

— Qutras regras:

(@]

ndo poderd utilizar o Sistema Numérico de citagdo se houver notas no texto;

o em citagdo direta, utilizar o nimero de pagina apos o localizador de nota, estando
separado por virgula, por exemplo: (3, p. 16);

o em citacdo direta em publicacdo eletronica, utilizar o localizador de nota na forma
abreviada, estando separados por virgula, por exemplo: (3, local. 14);

o a numeragdo de notas explicativas deve ser reiniciada em cada capitulo do texto.

Todavia, se houver, também, a numeracédo notas de referéncias, devera ser seguida

uma mesma numeracdo e que ela seja sequencial em cada capitulo. Na Fasf, caso

exista no texto os dois tipos de notas (referéncia; explicativa), a numeragdo sera

sequencial em todo o trabalho.

Segue-se 0s tipos de citacao.

6.6.2 Tipos de citagéo

As citacdes sdo constituidas por trés formas bésicas, que sdo: (I) Citagdo Direta; (I1)

Citacdo Indireta; (I11) Citacdo de Citacéo.

(I) citacéo direta: quando apresentar transcricdo textual de parte da obra de um autor

consultado tal qual encontrado na obra consultada, podendo ser de dois tipos, que séo: (1°)
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citacdo direta até trés linhas; (2°) citagdo direta com mais de trés linhas.

As citacOes diretas, no texto, com até trés linhas, devem estar contidas entre aspas

duplas (“...”). As aspas simples (“...”) sdo utilizadas para indicar citagdo no interior da citacéo.

Aspas Duplas

As empresas que buscam competitivi

“adotam uma postura de
‘aprendizagem intensivaje permanente, enquanto buSsam a identificacdo e estratégias
que maxknizem a probabi

53).

idade de sobreviver e prosperar” (Fleury; Fleury, 2001, p.

spas Simples

As citages diretas mais longas, com mais de trés linhas, apresentam as seguintes

caracteristicas:

— acitacdo deve ser iniciada a partir de um recuo de 4 cm da margem esquerda;
— acitacdo deve ser digitada em paragrafo proprio;

— saltar uma linha antes e uma depois da citagéo;

— ndo ter aspas (duplas ou simples);

— usar fonte (letra) com tamanho dez (10);

— usar entrelinhas simples (1,0);

— utilizar alinhamento justificado nas margens.

A estratégia, segundo Rodrigues (2003, p. 29),$é um padréo ou plano que integra:
Saltar uma linha entre PARAGRAFO e a CITACAO

As maiores metas de uma organizacdo, suas politicas e suas sequiéncias de
4cm acdo, de uma forma coesiva. Uma estratégia bem formulada ajuda a ordenar

» e alocar os recursos de uma organizacgao dentro de uma postura Unica e viavel,
com base nas suas relativas competéncias e falhas internas, antecipacdo das
mudancas ambientais, e eventuais movimentos dos oponentes inteligentes.

Margem Esquerda

Saltar uma linha entre CITACAO e 0 préximo PARAGRAFO

As metas da organizacao ...
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(1) citagdo indireta: quando apresentada pelas préprias palavras do consultor, de acordo com
as ideias do autor da obra consultada. Neste tipo de citagdo, ndo é indicada a numeracao

da(s) pagina(s). Este é o tipo de citacdo mais indicado para a utilizacdo em TA.

[Exemplo 1: autor citado dentro do parégrafo?]

A estratégia, de acordo com Stoner e Freeman (1995), é uma regra para a tomada
de decisdo que cabe a cupula organizacional. Ndo pode ser delegada aos niveis
inferiores, e se da sob condic¢Bes de desconhecimento parcial, seja risco ou incerteza.

Os objetivos da organizacao sdo uma pre-condicdo a sua existéncia.

[Exemplo 2: autor nao citado dentro do paragrafo;|

A estratégia € uma regra para a tomada de decisdo que cabe a cupula
organizacional. Ndo pode ser delegada aos niveis inferiores, e se da sob condicGes de
desconhecimento parcial, seja risco ou incerteza. Os objetivos da organizagdo sdo uma

pré-condicdo a sua existéncia (Stoner; Freeman, 1995).

(1) citacdo de citacdo: quando constituida por texto em que o consultor ndo se teve acesso
ao original, mas, somente através de outra citacdo. Ou seja, ele conhece apenas o trecho
do texto citado na obra referenciada.

Este tipo de citacdo pode ser na forma direta (até ou com mais de trés linhas) e indireta.

A citacdo de citacdo é identificada mediante o uso da expressdo latina apud, cujo
significado é citado por, podendo a mesma ser utilizada no corpo do trabalho (ABNT,
2018b).

O apud deve estar localizado entre 0 nome da autoria citada e da autoria da obra

referenciada

Castells (1999 apud Braz; Raggio; Junges, 2007, p. 193) afirma que “a
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revolucdo da tecnologia, a reestruturacdo da economia e a critica da cultura
convergiram para uma redefinicdo histérica das relacbes de producdo, poder e

experiéncia em que se baseia a sociedade”.

“[...] a vantagem competitiva surge fundamentalmente do valor que uma
empresa consegue criar para seus compradores e que ultrapassa o custo de fabricacdo
pelas empresas” (Porter, 19907 apud Carvalho; Souza, 1999, p. 74).

6.6.3 Citacdo sem autoria

Na citagdo em que ndo ha autoria ou responsabilidade deverd ser utilizado o titulo da

obra, de acordo com as quatros situacdes listadas a seguir (ABNT, 2023, p. 5-6):

titulo com uma Unica palavra, utilizar a palavra, por exemplo: “O inglés é uma lingua
germanica” (Inglés, 2012, p. 7);

titulo com mais de uma palavra, utilizar a primeira palavra e utilizar o simbolo [...],
indicando a supressao do restante do titulo, por exemplo: o titulo completo da obra é Projeto
de Lein. 1.902/2021. Com o recurso utilizado, a chamada de citacdo fora do paragrafo sera:
(Projeto [...], 2021);

titulo iniciado por artigo (definido ou indefinido), sequido da primeira palavra e utilizar o
simbolo [...], indicando a supressao do restante do titulo. Veja o exemplo de um titulo de

reportagem de jornal, por exemplo: o titulo completo da obra, A saide mental dos atletas

ganhou protagonismo nesta Olimpiada?. Com o recurso utilizado, a chamada de citacdo fora

do paragrafo sera: (A saude [...], 2024);
guando iniciado por (i) artigo definido/indefinido e por (ii) monossilabo, consultar a NBR
10520/2023, letras c/d.

Seguem na proxima sec¢do as regras complementares.

6.6.4 Regras complementares
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Seguem as regras gerais sobre citacao:

na chamada de citacdo indireta com mais de um autor dentro de paréntese, separar 0s autores
por ponto e virgula, por exemplo: (Nora; Martins; Dias, 2017);

as chamadas de citacfes indiretas de diversas obras de uma mesma autoria e com anos
diferentes das obras, deve dispor os anos em ordem cronoldgica, separados por virgulas, por
exemplo: (Elias, 2008, 2013, 2021);

as citacOes de diversas obras de uma mesma autoria e no mesmo ano, devem ser distinguidas
as obras, com o acréscimo de letras do alfabeto, em ordem alfabética, logo ap6s o ultimo
algarismo numérico do ano da obra, por exemplo: (Rezende; 2022a; Rezende, 2022b)
quando houver nomes de autoria com 0 mesmo sobrenome e ano da obra, fazer a distingdo
entre eles, com o acréscimo da inicial do prenome logo ap6s o sobrenome, separando-o por
virgula, por exemplo: (Oliveira, E., 2015; Oliveira, J., 2015).

E apods a inclusdo dos prenomes abreviados, por exemplo: (Martins, F., 2018; Martins, F,
2018), e se ainda ndo for possivel fazer a distingdo entre 0s autores, substitua os prenomes
abreviados pela forma por extensa, por exemplo: (Martins, Fausto, 2018; Martins, Fernanda,
2018);

na citacdo com mais de trés autores, pode ser citado o primeiro autor e utilizado a expressao

latina et alii na forma abreviada (et al.), por exemplo: Ramos et al. (2023).

em citacdo direta, caso nao ha indicacdo de pagina, utilizar a localizacdo (alguma parte do
texto que permita ao leitor localizar o trecho citado);

em citacdo direta e em publicacdo eletrnica, se houver a omissdo da numeracdo de pagina,
incluir ap6s o ano, separado por virgula, a localizacdo da informacéo (qualquer indicativo
que permita ao leitor localizar a citagdo), por exemplo, uma citacdo de lei: Brasil (1988,
art. 5%, inc. IX);

em citacao direta, utilizar o ponto final para “encerrar a frase e ndo a citagao” (ABNT, 2023,
p. 12);

conforme a NBR 10520: “a transcri¢do de entrevistas e/ou depoimentos ndo publicados
formalmente ndo gera referéncia” (ABNT, 2023, p. 13);

em referéncias de publicacédo eletrénica de periodico, devera ser incluido o DOI, logo ap6s

0 ano da obra.

As citagdes completas das obras referenciadas devem constar em uma lista propria,
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inclusa no final do trabalho. Tendo davida, consultar, na integra, a NBR 10520 (ABNT, 2023).
E para elaboracéo de referéncias bibliograficas, consultar a NBR 6023.

Segue na proxima secdo informacdes referentes a revisdo de texto em TA.

6.7 Revisdo do texto escrito em lingua portuguesa

Em qualquer Trabalho Académico (TA), o estudante deve recorrer a um profissional
habilitado para a revisdo do texto, conforme as normas da lingua portuguesa. E no caso do
Trabalho de Conclusdo de Curso, a importancia da revisdo do trabalho € relevante, porque,
caso essa obtenha nota igual ou superior a nove pontos, a mesma sera enviada ao Repositorio

da Biblioteca da Fasf, para posterior consulta do publico.

Link para acesso — Repositério Institucional:

http://dspace.fasf.edu.br/

Segue a secao Questdes de Estilo na redacdo académica.


http://dspace.fasf.edu.br/
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7 QUESTOES DE ESTILO
7.1 Notas de rodapé

As notas de rodapé tém a finalidade de prestar esclarecimentos ou consideracfes
complementares, cuja inclusdo no texto interromperia a sequéncia lIdgica da leitura. Por essa
razdo, as notas de rodapé devem ser reduzidas ao minimo e aparecer em local tdo proximo
quanto possivel do texto. De acordo com a NBR 10520, as notas de rodapé sdo compostas por
Notas de Referéncias e de Notas Explicativas (ABNT, 2023).

7.1.1 Notas de referéncias

As Notas de Referéncias tratam de informagdes sobre publica¢des (obras) mencionadas

no trabalho, principalmente, quando tratar de publicaces citadas mediante citacdo de citacéo.

Segundo a ABNT (2023, p. 14), “As notas devem ser indicadas no texto por niUmeros
arébicos sequenciais. Quando utilizadas, ndo pode ser empregado o sistema de chamada
numerico de citacBes”. N&o iniciar a numeracdo a cada pégina. Devem ser localizadas no

rodapé da pagina, a partir da margem esquerda, com entrelinhas simples e caracteres de

tamanho 10, alinhamento da sequnda linha, iniciando abaixo da primeira letra da linha anterior.

A nota também pode aparecer no final do capitulo e/ou do trabalho. E se a nota for em
documento digital, pode ser utilizado o hiperlink.

A NBR 10520 recomenda que “a fonte consultada, quando citada pela primeira vez,
deve ter sua referéncia completa em nota” (ABNT, 2023, p. 15).

E quando, no mesmo trabalho, for preciso fazer citacdo de obra ja citada no rodapé,
devera fazer na forma abreviada (autor, ano da obra e péagina), utilizando-se expressdes

latinas, conforme descritas nos exemplos a seguir.

EXEMPLO: ldem

EXPRESSAO SIGNIFICADO ABREVIATURA
Idem mesmo autor Id.

Exemplo: (no final da pagina)

“REDYSON, 2015, p. 56.
°Id., 2015, p. 75.




EXEMPLO: Ibidem

EXPRESSAO SIGNIFICADO

ABREVIATURA

Ibidem na mesma obra

Ibid.

Exemplo: (no final da pagina)

WFRANCO, 2021, p. 22.
1bid., 2021, p. 34.

EXEMPLO: Opus citatum

EXPRESSAO SIGNIFICADO

ABREVIATURA

Opus citatum obra citada

op. Cit.

Exemplo: (no final da pagina)

2BARDIN, 2020, p. 51.
2MARCONI, 2021, p. 43.
ZBARDIN, op. cit., p. 68.

EXEMPLO: Passim

EXPRESSAO SIGNIFICADO

ABREVIATURA

Passim aqui e ali

passim

Exemplo: (no final da pagina)

2MARCONI;LAKATOS, 2017, passim.

EXEMPLO: Loco citato

EXPRESSAO SIGNIFICADO

ABREVIATURA

Loco citato no lugar citado

loc. cit.

Exemplo: (no final da pagina)

BMINAYO, 2016, p. 26-27.
BMINAYO, loc. cit.

92
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EXEMPLO: Conferre

EXPRESSAO SIGNIFICADO ABREVIATURA
Conferre Confira, Confronte Cf.

Exemplo: (no final da pagina)

45 Cf. MATTOS NETO, 2015.

EXEMPLO: Sequencia

EXPRESSAO SIGNIFICADO ABREVIATURA
Sequencia seguinte et seq.

Exemplo: (no final da pagina)

49 KOTTLER, 2021, p. 56 et seq.

EXEMPLO: Apud

EXPRESSAO SIGNIFICADO ABREVIATURA
Apud citado por apud.

Exemplo: (no final da pagina)

B KOTTLER, 2021, p. 45 apud COBRA, 2023, p. 15.

7.1.2 Notas explicativas

As Notas Explicativas sao utilizadas para apresentar comentarios, observacdes pessoais

do autor ou informaces obtidas por meio de canais informais. Ou seja, informacdes obtidas
por meio de correspondéncias pessoais, comunicacdes, documentos de divulgacdo restrita,
trabalhos ndo publicados, palestras, cursos, aulas etc. As notas explicativas devem ser

indicadas da seguinte forma:

Oliveira®® constatou que... e/ou Oliveira (2001)?® constatou que...

4 OLIVEIRA, F. L. (Instituto de Biociéncias, UnB). Comunicagdo pessoal, 2001.
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A NBR 10520 recomenda que “as notas explicativas devem ter numeragao consecutiva.
Recomenda-se que a numeracao seja iniciada a cada capitulo ou parte. A numeracdo nao pode
ser iniciada a cada pagina” (ABNT, 2023, p. 18).

A numeracdo tanto da Nota de Referéncia, quanto da Nota Explicativa é sequencial em
todo o trabalho.

7.2 Nomes estrangeiros e nomes cientificos de plantas e animais

Os nomes cientificos de espécies, palavras de outros idiomas e termos que se quer
enfatizar devem ser grafados em italico, sem aspas, seguindo a formatacao cientifica.

Emprega-se italico para palavras e frases em lingua estrangeira, nomes cientificos de
plantas e animais (ex.: vide, in vitro, in vivo, Bos taurus, apud, sine nomine, status etc.) e
negrito paratitulos de livros e periddicos, letras ou palavras que requerem destaque, expressoes
de referéncia e titulos de capitulos ou partes do trabalho.

7.3 Abreviaturas e siglas

As Abreviaturas correspondem a representacdo escrita de uma palavra sem algumas
das letras que a compdem.

As Siglas correspondem a letra ou letras iniciais usadas como abreviaturas de palavras
frequentes e/ou a juncdo das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacgéo
ou titulo.

De acordo com a ABNT (2011), devem ser utilizadas na forma recomendada por
organismos de padronizacgdo nacional e internacional ou érgéos cientificos de competéncias de
cada érea.

Segundo a NBR 14724, a “sigla, quando mencionada pela primeira no texto, deve ser
indicada entre parénteses, precedida do nome completo”. Apds a primeira aparicdo devem

sempre aparecer abreviados (ABNT, 2011, p. 11).

Conforme a Consolidacédo das Leis do Trabalho (CLT), a jornada de trabalho...
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Outras recomendac0es para o uso de siglas:

[1P-4)
S

— amengao de siglas no plural devera ser acrescentada a letra “s” minuscula;

— ndo colocar ponto intermediario e final na sigla;

— siglas com até trés letras devera ser escritas com letras maidsculas;

— siglas com mais de trés letras que formar palavra pronuncivel, somente a primeira letra

em maiuscula, por exemplo:

— Cemig (Companhia Enérgica de Minas Gerais);
— Fapesp (Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado de S&o Paulo);

— Fasf (Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras do Alto S&o Francisco).

A NBR 10520 recomenda que as siglas nas chamadas de citacdo sejam apresentadas
com letras mailsculas (ABNT, 2023).

— siglas com mais de trés letras, se a pronuncia das letras for distinta, a escrita deve ser com

todas as letras em maiusculas, por exemplo:

— ABNT (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas);
— BNDS (Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social);

— SBPC (Sociedade Brasileira para o Progresso da Ciéncia).

Exemplos de Siglas e Abreviaturas;|

— World Health Organization (WHO) (Sigla)

— Instituto Médico Legal (IML) (Sigla)

— d.C. = depois de Cristo (Abreviatura)
— séc. =» século (Abreviatura)
— Fil. =» Filosofia (Abreviatura)

7.4 Unidades de medida e simbolos
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As Unidades de Medida e Simbolos devem restringir-se apenas aqueles usados

convencionalmente ou sancionados pelo uso. Em caso de utilizacdo de unidades e simbolos
ndo usuais, estes devem ser claramente definidos no texto, indicando-se as fontes gregas,

matematicas etc.

— centimetro: cm  (Medida)
— metro cubico: mé®  (Medida)
— sigma: ) (Simbolo)

— ordem de um algoritmo: O(n) Simbolo)

7.5 Numerais

Os Numerais sdo escritos, via de regra, com algarismos arabicos, todavia, nos seguintes

casos devem ser escritos na forma por extensa:

— de zero a nove;: oito livros, cinco mil, trés milhdes etc.

— as dezenas redondas: trinta, noventa, vinte mil, sessenta milhdes etc.

— as centenas redondas: quatrocentos, setecentos, trezentos mil, seiscentos
milhdes etc.

Em todos os casos, s6 se usam palavras quando ndo houver nada nas ordens ou classes

inferiores.

— 13 mil
— 13.700 e ndo 13 mil e setecentos

— 247.320 e ndo 247 mil e trezentos e vinte

Acima do milhar, todavia, é possivel recorrer a dois procedimentos.
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— aproximac&o do nimero fracionério, como em 23,6 milhGes

— desdobramento dos dois termos numéricos, com em 213 milhdes e 235 mil

As classes sdo separadas por pontos, exceto no caso de anos e de numeracdo de paginas.

E os decimais sdo separados por virgulas.

— 1.750 (livros)

— 1750 (ano)

— 1750 (péagina)

— 15.208,45 (decimais)

7.6 Fracoes

As Fracdes sdo sempre indicadas por algarismos, exceto quando ambos os elementos

se situam de um a dez.

— dois tercos
— um quarto
— mas 2/15
- 5/23

As fracdes decimais, em qualquer caso, sdo escritas com algarismos.

- 12,75
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7.7 Porcentagens

As Porcentagens sdo sempre indicadas por algarismos, sucedidos do simbolo proprio:

5%, 70%, 128% etc. O simbolo % deve figurar junto dos algarismos (sem espagos).

7.8 Ordinais

Os Numeros Ordinais s&o escritos por extenso do primeiro a décimo; porém, os demais

sdo representados na forma numeérica.

— terceiro
— oitavo
— décimo
— 110

— 530

7.9 Quantias

As Quantias sdo escritas na forma por extensa quando for de um a dez (quatro reais,

sete mil euros, nove milhdes de francos) e com algarismos a partir de 11.

— dez reais
— 11 reais
— 235 mil euros

— 48 milhdes de coroas

Entretanto, quando ocorrerem fracdes (centavos), registra-se a quantia total (em

algarismos, antecedido pelo simbolo de moeda).
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~ R$501
~ R$1157
~ R$325,78

7.10 Algarismos romanos

Os Algarismos Romanos sdo usados normalmente para o indicativo de:

— séculos: século XIX, século 1V a.C. etc.

— reis, imperadores, papas etc. de mesmo nome: Felipe 1V, Napoledo I, Jodo Paulo Il etc.
— grandes divisdes das forcas armadas: | Exército, Il Zona Aérea, IV Distrito Naval etc.
— conclaves, reunides, congressos, semindrios etc. repetidos periodicamente: IX Bienal de

Séo Paulo, XII Copa do Mundo etc.

=>» Essa norma ndo se aplica a episodios que ndo sejam periodicos: Segunda Guerra

Mundial, Terceira Republica, Segundo Reinado etc.

dinastias reais, convencionalmente estabelecidas em sequéncia: Il dinastia, VI dinastia

etc.
7.11 Horéarios

As horas (h) sdo iniciadas de Oh e véo até as 23h, seguidas, quando for o caso, dos

minutos (min) e dos segundos (s) (sem espacos).

— 10h21min35s

— 12h43min

— 22h

— Quando hora digital: 10:21:35
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7.12 Datas (NBR 5892)*

De acordo com a NBR 5892 “Quando por extenso, a indicacdo dos milénios deve ser
feita ordinalmente, e a dos séculos, cardinalmente®®. Na indicacdo numérica, usam-se
algarismos romanos antepostos, no caso dos milénios, e pospostos, no caso de séculos (ABNT,
2019, p. 3).

— Segundo milénio antes da era cristd = Il milénio a.C. = Il mil. a. C,

— Século vinte = século XX = séc. XX

Quando for redigir as referéncias, a numeragdo do século deve ser na forma cardinal.

O ano deve ser indicado numericamente por todos os algarismos e ndo apenas pela
dezena final. Os meses sdo indicados por extenso ou em algarismos arabicos, ou ainda,
abreviados por meio das trés primeiras letras seguidas de ponto (quando minusculas) e sem
ponto (quando maiusculas), excetuando-se 0 més de maio, que é escrito por extenso quer seja

com letras minudsculas e/ou letras maiusculas.

— 12 de maio de 1999
— 12 de junho de 2000
— 12 maio 1987

— 12 jun. 2000

A abreviaturas dos meses do ano consta no Quadro 8.

49 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 5892: informagdo e documentacdo —
representacdo e formatos de tempo — datas e horas - apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2019.
%0 Nimeros sdo expressam quantia absoluta.
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MESES ABREVIATURA

janeiro jan.

fevereiro fev.

margo mar.

abril abr.

maio maio <
junho jun.

julho jul.

agosto ago.

setembro set.

outubro out.
novembro nov.
dezembro dez.

Excecdo

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

Obs.: Caso seja utilizada a abreviatura de meses em tabela, planilha estando a mesma

Veja o exemplo:

Quadro 9 — Abreviatura dos meses do ano (como rétulo de coluna).

como rétulo de coluna, deve-se apresentar com letras maiusculas sem o ponto de abreviatura.

Excecao

MESES ABREVIATURA
(més como rétulo de coluna)

janeiro JAN

fevereiro FEV

marco MAR

abril ABR

maio MAIO <
junho JUN

julho JUL

agosto AGO

setembro SET

outubro ouT

novembro NOV

dezembro DEZ

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

As datas, quando indicadas numericamente, seguem o uso comum: dia, més, ano.
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— 12.04.1987
- 26.11.2021

A indicacdo dos dias da semana podem ser “grafados por extenso ou por formas
reduzidas” (ABNT, 2019, p. 2).

FORMA FORMA
POREXTENSO | pepuzipa | ABREVIADA

domingo dom. dom.
segunda-feira 2% feira seg.
terca-feira 32 feira ter.

quarta-feira 42 feira qua.
quinta-feira 52 feira qui.
sexta-feira 62 feira Sex.
sébado séb. séb.

7.13 Figuras, quadros e tabelas (NBR 14724)

As ilustracdes aparecem no trabalho para explicar ou complementar o texto. Podem ser
desenhos, figuras, fluxogramas, organogramas, quadros, mapas, fotografias, graficos,

€sguemas e outros.

7.13.1 Figura (NBR 14724)

A Figura corresponde a um tipo de ilustracdo (gréaficos, desenho, fotografia, entre
outros), conforme definida na se¢éo 3.2.3, que pode ser incluida no trabalho académico, com
0 proposito de facilitar o entendimento do texto pelo leitor (ABNT, 2011).

O nome figura deve vir sempre acima do corpo da figura e deve ser escrito com inicial

em maiuscula, sequido por numeracio sequencial e hifen, titulo com inicial em maiuscula,

negritado e ponto final.

As figuras devem ser numeradas de acordo com sua apari¢do no texto: a primeira figura

a aparecer deve ser Figura 1, a segunda serd a Figura 2 e assim, sucessivamente.
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No texto, a chamada da figura deve ser feita com inicial maiuscula, negritada e
numeracao progressiva e/ou entre parénteses em caixa alta (maiusculas), se estiver no final
do texto, por exemplo: (FIGURA 1).

A representacdo da figura mediante a forma de grafico deve obedecer a certos requisitos

fundamentais para ser realmente (til, que séo:

— clareza: o gréafico deve ser o mais claro possivel, ou seja, deve possibilitar uma correta
interpretacdo dos valores representativos do fenbmeno em estudo;

— cor: variar as cores, evitando tonalidades semelhantes; na impressao, verificar a qualidade
final do impresso para ndo dificultar a leitura da informacéo;

— simplicidade: o grafico deve ser o mais simples possivel, sem sofisticacGes desnecessarias,
e sem itens que confundam os leitores (linhas de grade);

— veracidade: o grafico deve expressar a verdade sobre o fenbmeno em estudo.

Segue na Figura 26 um exemplo de gréfico de linha.

) ] ] ) Titulo da Figura
Figura 23 — Exemplo de figura (gréafico de linha). /

Figura 1 — Producéo de 6leo de Dendé (1987-1992)./

. ) - - R
Producéo de Oleo de Dendé A

~
g1 O o1 O
1 1 1 1

Altura: 6,5 cm
Largura: 10,0 cm

A M 01 01 O O
o U1 O
[ B

Quantidade (1000 t)

w
(8}
1

w
o

1987 1988 1989 1990 1991 1992

Anos )

\§ J
Fonte: Agropalma (1993). ~<«———— | Tamanho 10, vocabulo Fonte negritado

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

Segue exemplo de grafico de coluna (FIGURA 27).



104

Titulo da Figura
Figura 24 — Exemplo de figura (gréfico de coluna). /
. . . .- . . A . ~
Figura 5 — Brasil: Perfil de Pessoas Vitimas de Violéncias, por orientagdo
sexual, por raca/Cor (2019).

T s 55% 54% )
50% |

0 41%
a0% 0% 38% ]
30%

, Altura: 6,5 cm
20% Largura: 10,0 cm
10% | 5%

1% 1% 3% 1% 1% = 1% 1% 3%
o% S 1 S 1 S J
Heterosexual Homossexual Bissexual
[OBranco [INegro Amarelo Mindigena Ignorado )

Fonte: Adaptado de: Cerqueira (2021, p. 66). €——W0 _

Tamanho 10, vocabulo Fonte negritado

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

De acordo com a NBR 14724, nas ilustracGes, deve-se “indicar a fonte consultada
(elemento obrigatorio, mesmo que seja producdo do proprio autor” (ABNT, 2011, p. 11).

Ja em uma tabela, é opcional a mencao da fonte de dados quando este for de autoria
do pesquisador, porém, sera obrigatdria, caso a fonte utilizada ter sido coletada de terceiro.

No caso de gréaficos, devem estar presentes: titulo (obrigatério), eixo X / eixo Y
(quando for indispensavel). A legenda e a fonte, em alguns casos, podem ser ocultadas.

Na proxima secdo sdo apresentadas informacdes sobre quadro.

7.13.2 Quadro (NBR 14724)

O Quadro é uma representacdo de informacdes semelhante a uma tabela, porém, com
todas as bordas (internas externas), onde ndo ha dados numeéricos e/ou o volume de
informacdes textuais € maior que o volume de informagdes quantitativas.

O nome quadro deve vir sempre acima do corpo do quadro e deve ser escrito com

inicial em mailscula, sequido por numeracdo sequencial e hifen, titulo com inicial em

maiuscula, negritado e ponto final.

Os quadros devem ser numerados de acordo com sua apari¢cdo no texto: o primeiro

quadro a aparecer € o0 Quadro 1, o segundo é o Quadro 2 e assim, sucessivamente.
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No texto, a chamada do quadro deve ser feita com inicial maiuscula, negritada e
numeracao progressiva e/ou entre parénteses em caixa alta (maiusculas), se estiver no final
do texto, por exemplo: (QUADRO 1).

O quadro pode ter todas as bordas (linhas). Ele possui os mesmos elementos
primordiais de uma tabela, a diferenca esta no local da colocagéo do titulo.

Na Figura 25 apresenta-se um exemplo de quadro.

Figura 25 — Exemplo de quadro.

Quadro 3.2 — Processos Sociais. <—:r _Ti_tu_lo_d; (_gJaar; i /1' Cabegalho :
___________ 1 —— = = = = =
TIPO REALIZAGAO*
Aproxima os individuos na agdo conjunta ou
Cooperacao no parcelamento de tarefas, visando ao

objetivo proposto.

Luta inconsciente e continua contra
Competicéo oponente ndo individualizado, objetivando
bens ecoldgicos e econdmicos.

Luta consciente e intermitente pela

Conflito conquista do status.
Acomodacao Solucdo provisoria do conflito.
Assimilacéo Solucdo definitiva do conflito.

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

Segue na proxima sec¢do, as informacdes sobre tabela.

7.13.3 Tabela

A Tabela é um quadro que resume um conjunto de observacBes quantitativas
(numéricas), tratadas estatisticamente (IBGE, 1993)°L.
Na representacdo descrita a seguir estdo os termos obrigatérios (letras maiusculas) e

opcionais (letras minusculas) em uma tabela.

51 INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (IBGE). Centro de Documentacdo e
Disseminacgdo de Informacfes. Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.
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Veja o Exemplo na Figura 23.

Figura 26 — Tabela: exemplo 1.

TABELA 7 — Producéo de café Brasil 1991/1995. <— TITULO
ANOS PRODUCAO (1000t) <«—— CABECALHO
1991 2.535
< 1992 2.666
2| 1993 2.122
<« 1994 <+— CASA ou CELULA
£ 1995 2.007
8| TOTAL | 13.080 +——— Total
Fonte: IBGE (1996). Rodapé

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

Significados das partes da Tabela:

PARTE SIGNIFICADO

conjunto de informacdes, as mais completas possiveis, respondendo as

Titulo n )
perguntas: O qué?, Quando?, Onde?, localizado no topo da tabela;

Cabecalho parte superior da tabela que especifica o contetdo das colunas;

conjunto de linhas e colunas que contém informac@es sobre a variavel

Corpo da tabela
em estudo;

Casa ou Célula  |espaco destinado a um sé numero;

Total parte inferior da tabela que especifica os totais de cada coluna
numérica, quando os dados exigirem um total,

local onde sdo colocadas informacdes complementares da tabela,
como fonte, notas e chamadas, a fonte pode ser oculta quando os dados
Rodapé foram obtidos pelo préprio pesquisador, mas quando os dados sdo de
terceiros, sempre devem ser informadas. O tamanho da fonte devera
ser 10.

De acordo com as normas de apresentacao tabular do IBGE (1993), nas casas ou células

deve-se colocar:

— um trago horizontal () quando o valor é zero absoluto, ndo s6 quanto a natureza das coisas,
como quanto ao resultado do inquérito;

— trés pontos ( ... ) quando ndo temos os dados;
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— ponto de interrogacdo ( ? ) quando ha duvida quanto a exatidao de determinado valor;
— zero (0) quando o valor € muito pequeno para ser expresso pela unidade utilizada. Se os
valores s@o expressos em numerais decimais, € preciso acrescentar a parte decimal um

numero correspondente de zeros (0,0; 0,00; 0,000;...).

Veja o exemplo:

Figura 27 — Tabela: exemplo 2.

TABELA 2 - Duracdo média dos estudos
superiores — 1994,

. NUMERO DE ANOS
PAISES (Vr. Médio)

Italia 7,5
Alemanha 7,0
Franca 7,0
Holanda 59
Inglaterra Menos de 4

TOTAL | 6,2

Fonte: Adaptado de Revista Veja (1995).

Fonte: Rezende, Oliveira e Elias (2022).

O nome Tabela deve vir sempre acima do corpo da tabela e deve ser escrito em letras

mailsculas e sequido por numeracdo sequencial e hifen, titulo com inicial em maiuscula,

negritado e ponto final.

As tabelas devem ser numeradas de acordo com sua apari¢ao no texto: a primeira tabela
a aparecer € a TABELA 1, a segunda é a TABELA 2 e assim, sucessivamente.

No texto, a chamada da tabela deve ser feita com inicial maiulscula, negritada e
numeracao progressiva e/ou entre parénteses em caixa alta (maiusculas), se estiver no final
do texto, por exemplo: (TABELA 1).

As tabelas ndo séo cercadas por bordas, as unicas bordas (linhas) que aparecem numa

tabela sdo acima e abaixo do cabecalho e acima e abaixo do total, quando este estiver presente,

ou, abaixo do ultimo texto da tabela caso o total ndo esteja presente.

Segue na proxima secdo a lista de referéncias bibliograficas.
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ANEXO

Orientagdes para a elaboracéo do Termo de Consentimento Livre e Esclarecido
(TCLE)

Titulo da pesquisa: XXXKXXKXXHKXXHKXXKIXHKIXHKIXKIXKIKHKEKHKEKKIKKXXKXXKXXKXXXXKXXX
1i0,9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0.0,9,0,0,9,0,9,.9,0,0,.9,0.0,0,0,0.9,0,0.0,0.0.9,0,0,9,0,0,9,0,0 ¢
Nome do pesqu isador: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXEXXKXX XXX XXKXKX

Nome do orientador: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKX

PARTE | — Dados do TCLE (MODELO)

TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO
(Conselho Nacional de Saude, Resolugdo n° 510, de 7 de abril de 2016)

O(A) Senhor(a) estd sendo convidado(a) a participar do estudo “Insira o Titulo do
estudo”. Antes de decidir se quer ou ndo participar, é importante que o(a) Senhor(a) entenda
porque este estudo esta sendo feito e o que ele envolve. Por favor, leia com atencdo as
informac@es descritas neste documento e discuta-as, se desejar, com sua familia ou amigos.
Pergunte ao pesquisador do estudo qualquer coisa que ndo tenha ficado clara ou que vocé
necessite de mais informacdes. Use o tempo necessario para decidir se deseja ou ndo participar
deste estudo.

O estudo é relevante porque [INSERIR uma breve justificativa acerca da pesquisa, e
para isto, selecione um paragrafo que venha sintetizar este propdsito =» consultar secdo 1.1 de
seu TCC].

O objetivo deste estudo visa [INSERIR o objetivo geral tal qual se encontra na se¢éo
1.3.1do TCC].

Sobre os procedimentos para sua participacdo nesta pesquisa consistird apenas no
preenchimento deste questionario e/ou entrevista, respondendo as perguntas formuladas, ndo
sendo exigido nenhum outro tipo de procedimento além do mencionado.

Em relacdo a possiveis riscos acerca da participagdo na pesquisa, estes se limitam ao
preenchimento deste questionario que poderd lhe expor a riscos minimos como cansaco,
desconforto pelo tempo gasto no preenchimento do guestionario e/ou entrevista, bem como, ao
relembrar algumas sensacgdes diante do vivido com situagfes altamente desgastantes. Se isto
ocorrer, vocé podera interromper o preenchimento do instrumento e retoma-lo posteriormente,
se assim o desejar.

E garantida ao (a) Senhor(a) a assisténcia integral e gratuita pelo tempo que se fizer
necessario para o tratamento de qualquer dano direto ou indireto, imediato ou tardio sofrido no
decorrer de sua participacéo neste estudo.
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Os beneficios para os integrantes desta pesquisa serdo indiretos, pois as informacgoes
coletadas fornecerdo subsidios para a construcdo de conhecimento sobre ambientes
organizacionais sob a dtica da Administragdo, bem como para novas pesquisas a serem
desenvolvidas sobre essa tematica.

O pesquisador Ihe identificara por meio de um codigo. Seu nome nunca sera
mencionado em qualquer relatério ou publicacdo que possam resultar deste estudo, ou seja,
sua identidade sera mantida em confidencialidade e sigilo pelo pesquisador e sua equipe de
acordo com as leis, resolucdes e codigos de conduta profissionais aplicaveis no Brasil. O(A)
pesquisador(a) se compromete a manter em segredo os dados individuais coletados e ndo se
permitira que terceiros tenham acesso as informagoes coletadas.

A decisdo de participar ou ndo do estudo é inteiramente do(a) Senhor(a). Mesmo
depois de ter concordado em participar, o(a) Senhor(a) ainda tem a liberdade de sair do estudo
a qualquer momento sem penalizac¢do alguma.

O(A) Senhor(a) receberé informagdo atualizada durante o estudo e acesso total aos
resultados do estudo.

Este estudo foi aprovado pela Comissdo de Pesquisa. A Comissdo de Pesquisa é um
6rgdo criado para defender os seus interesses de participante do estudo e para contribuir no
desenvolvimento da pesquisa de forma ética.

Para qualquer informacdo antes, durante ou apds a realizacéo do estudo, o(a) Senhor(a)
poderd entrar em contato com (1) o(a) pesquisador(a) do estudo; (2) com o(a) professor(a)
orientador(a) e/ou (3) com a Comissdo de Pesquisa nos telefones e enderecos descritos em
CONTATOS.

Este Termo de Consentimento Livre e Esclarecido sera assinado e rubricado em duas
vias pelo(a) Senhor(a); pelo(a) pesquisador(a) do estudo e professor(a) orientador(a), sendo que
uma das vias ficard com o(a) Senhor(a).

Caso, por algum motivo, o estudo venha a ser terminado ou interrompido antes do
tempo previsto, as razdes para esta decisdo serdo analisadas pelo(a) Professor(a) Orientador(a)
sob a anuéncia da Comissdo de Pesquisa da instituicdo onde o(a) Senhor(a) estara sendo
acompanhado(a). O estudo poderd ser terminado somente apds a apreciacdo pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) e/ou da Comisséo de Pesquisa, levando em consideracao o seu bem-
estar como participante da pesquisa. Em carater de urgéncia para garantir a seguranca dos
participantes, a interrupcao poderd ocorrer antes mesmo da avaliacdo da Comissdo. Ainda
assim, esta sera comunicada o mais breve possivel a respeito das raz6es do término do estudo.

Nestes termos, agradecemos sua colaboracao.

Nome Completo: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Setor, FUNGa0: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXK
Faculdade de Filosofia, Ciéncias e Letras do Alto Sao Francisco (http://www.fasf.edu.br)

Cel. (XX) X XXXX.XXXX
e-mail institucional: XXXXXX@XXXXXX

e-mail pessoal: XXXXXX@XXXXXX


http://www.fasf.edu.br/

114

PARTE Il — Certificado de Consentimento (MODELO)

Certificado de Consentimento

Eu, , RG n°
, morador(a) na :

n° , bairro , cidade de Luz — Minas

Gerais, telefone , abaixo assinado, DECLARO que os objetivos e detalhes

deste estudo foram explicados a mim. Eu entendo que ndo sou obrigado(a) a participar do
estudo e que posso desistir de continuar nele a qualquer momento, sem que iSSO me cause
prejuizos. Meu nome ndo seré utilizado nos documentos deste estudo e a confidencialidade dos
meus registros sera garantida.

Tendo recebido as informac6es acima, CONCORDO em participar do estudo e estou
ciente da liberdade de me expressar durante 0 mesmo, favoravel ou contrariamente aos
procedimentos e de desistir do estudo em qualquer fase do mesmo.

Luz-MG, de de 202x.

Nome Participante:
Assinatura

Data: | 1202x
Nome Pesquisador(a)
Assinatura

Data: | 1202x

Nome Prof. Orientador(a) XXXXXXXXXXX

Assinatura

Data: | 1202x

CONTATOS
Pesquisador(a): Nome do pesquisador CPF no: XXX XXX XXX-XX

Institui¢do: Faculdade Filosofia, Ciéncias e Letras do Alto S8o Francisco (Fasf)

Local: Curso de XXXXXXXXXX

Endereco: Rua Nossa Senhora de Fatima, 307 — Bairro: Centro, Luz — MG CEP: 35595-000
Telefones: (37) 3421-9006

e-mail pesquisador(a): XXXXXX@XXXXXXXX Tel.: (xx) xxxxx-xxxx (celular)
e-mail prof.(a) orientador(a): XXXXXX@XXXXXXXX Tel.: (xx) xxxxx-xxxx (celular)

COMISSAO DE PESQUISA

Endereco: Rua Nossa Senhora de Fatima, 307 — Bairro: Centro, Luz — MG CEP: 35595-000
Telefones: (37) 3421-9006

e-mail: posgraduacao@fasf.edu.br




